ZARZADZENIE Nr 53/17
WOJTA GMINY BRZOZIE
z dnia 29 grudnia 2017 r.

w sprawie ustalenia rocznego planu kontroli wewnetrznych w Urzedzie Gminy Brzozie i planu kontroli w
jednostkach podporzadkoewanych w 2018 roku.

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z
2017 r. Nr 1875, poz. 1591 z pdzn. zm), zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Ustalam roczny plan kontroli wewnetrznych w Urzedzie Gminy , stanowigcy zatgcznik do
niniejszego zarzgdzenia.
2. Do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych upowazniam Sekretarza Gminy i Skarbnika Gminy.
3. Plan kontroli w jednostkach podporzgdkowanych ustala kierownik jednostki.

§ 2. 1. Zobowiazuje kontrolujacych do rzetelnego i1 obiektywnego ustalania stanu faktycznego
podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych, a w razie stwierdzenia nieprawidlowosci,
ustalenie ich przyczyn i skutkéw oraz osob za nie odpowiedzialnych.

2. W czasie czynnosci kontrolnych przeprowadzajacy kontrol¢ zobowigzany jest do:
1) zbadania wykonania wnioskow i zalecen pokontrolnych wydanych w wyniku poprzedniej
kontroli,
2) poinstruowania pracownikow w jaki sposob nalezy usung¢ stwierdzone nieprawidtowosci,
3) zwrdcenia si¢ do kierownika jednostki o wydanie odpowiednich zarzadzen - w przypadku
stwierdzenia nieprawidlowosci wskazujagc na celowos¢ niezwlocznego podjecia srodkow
zaradczych i usprawniajgcych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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Otrzymuja do wiadomosci: Bogustaw Blaszkiewicz

1. Sekretarz Gminy
2. Skarbnik Gminy




PLAN KONTROLI WEWNETRZNE]
W URZEDZIE GMINY BRZOZIE

Zalgeznik do Zarzgdzenia Nr 53/2017 Wojta Gminy Brzozie z dnia 29 grudnia 2017 1.

NA 2018 ROK
Lp. | Temat kontroli Ilos¢ Termin Osoby Osoby kontrolujgce
przeprowadzonej na | kontroli | przeprowadz | kontrolowane
stanowisku pracy enia kontroli
1. | Stosowanie instrukc;ji 1 IV kwartat Kierownik Sekretarz Gminy
kancelaryjnej/teczki, SZBWG,
Spisy spraw/,zimowe
utrzymanie drog
2. | Prawidlowe 1 [T kwartat Kierownik USC Sekretarz Gminy
pobieranie optaty
skarbowej,
przechowywanie
dowodow osobistych
3. | Wplaty za zezwolenia 3 LILIII Inspektor ds. | Sekretarz Gminy
na sprzedaz alkoholu kwartat dziatalnosci
gospodarczej
4. | Protokot z sesji rady 2 LII kwartat Inspektor ds. | Sekretarz Gminy
gminy, uchwaty obstugi rady
gminy
5. | Wydatki w Szkole 1 [T potrocze Dyrektor szkoty Skarbnik Gminy
Podstawowe] w
Jajkowie
6. | Prawidlowos¢ 1 II potrocze Inspektor Sekretarz Gminy
sktadania  deklaracji ds.dziatalnosci
smieciowych gospodarcze) i
komunalnej
7. | Wydatki w 1 [ potrocze Dyrektor szkoty | Skarbnik Gminy
Gimnazjum w
Brzoziu
8. Wprowadzanie do 1 1T pétrocze Informatyk Sekretarz Gminy
BIP o$wiadczen
majatkowych
9. | Wydawanie zezwolen 1 I kwartat linspektor Sekretarz Gminy
na wycinke drzew ds.ochrony

srodowiska




