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Urzad Gminy Brzozie

Brzozie nr 50, 87-313 Brzozie

NIP 877-10-02-426 REGON 000536982
(1)

SA.2600.2.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 18.01.2022 r.

na zadanie pn.:
Zakup i dostawa tuszy i toneréw na potrzeby Urzedu Gminy Brzozie

(postepowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
2019.) gdyz jego wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty okreslonej w art.

2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z pozn. zm.)

Gmina Brzozie
zaprasza do sktadania ofert na wykonanie zamowienia pn.:
Zakup i dostawa tuszy i tonerow na potrzeby Urzedu Gminy Brzozie

1. Zamawiajacy:
Gmina Brzozie, Brzozie 50, 87-313 Brzozie
NIP: 874 16 84 639 REGON: 871118402
Tel. 56 49 129 10, fax. 56 49 129 11, www.brzozie.pl
e-mail: ug.brzozie@brzozie.pl

2. Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamowienia jest sukcesywny zakup i dostawa tuszy i tonerow do Urzedu Gminy
Brzozie. Rodzaj i ilo$¢ asortymentu wskazana zostata w formularzu ofertowym - zatgcznik nr 1.

3. Istotne dla Zamawiajacego postanowienia.

Js
2.

Termin realizacji zamowienia od 01.02.2022 r. do 31.01.2023 r.

Dostawa przedmiotu zaméwienia odbywac si¢ bedzie sukcesywnie w ciggu roku, w miarg
potrzeb Zamawiajgcego, w ciagu 3 dni od dnia zloZenia zaméwienia przez Zamawiajacego.
Dostawa towaru odbywac¢ si¢ bedzie raz w tygodniu.

ZamoOwienie zostanie zlozone przez pracownika Urzedu Gminy, telefonicznie lub za
posrednictwem poczty elektroniczne;.

Miejsce dostawy - Urzad Gminy w Brzoziu.

Zaméwiony towar winny by¢  dostarczony do  siedziby =~ Zamawiajacego
w nienaruszonych opakowaniach fabrycznych.

W przypadku dostarczenia asortymentu niezgodnego z warunkami zamoéwienia
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktéra powinna by¢ zrealizowana
w ciagu 3 dni roboczych od daty zgloszenia. Wykonawca zobowigzany jest wymienic
wadliwy towar na nowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niezrealizowania calosci zamdwienia oraz
dokonywania zmian ilosciowych zwigkszajacych badz zmniejszajgcych —zakres
zamoOwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.



9. Wykonawca zobowigzany bedzie do podpisania umowy na zakup 1 dostawe tuszy
1 toneréw z Zamawiajacym wg cen jednostkowych okreslonych w Zalaczniku nr 1.

4. Wynagrodzenie — sposob obliczenia ceny.

1) Platnos$¢ — przelewem w ciggu 14 dni od dnia dostarczenia do Urzedu Gminy w Brzoziu
prawidlowo wystawionej faktury VAT. Faktura bedzie obejmowa¢ zakup tuszy i toneréw
dokonanych w okresie od 1 dnia do ostatniego dnia danego miesigca.

2) Wykonawca zagwarantuje niezmiennos$¢ cen przedstawionych w ofercie, w okresie

obowigzywania umowy, tj. od dnia 01.02.2022 roku do dnia 31.01.2023 roku.

3) W ceng zamowienia nalezy wliczy¢ dowdz materiatow do siedziby Zamawiajacego.

4) O wyborze ofert decydowa¢ bedzie najnizsza cena.

5) Cena — prosimy o podanie ceny netto i brutto za jednostke miary oraz wartos$¢ netto i brutto

PLN z uwzglednieniem rabatu.

6) Cena oferty powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu

zamOwienia oraz warunki stawiane przez Zamawiajacego.

5. Sposéb przygotowania i skladania ofert.

1) Wykonawca powinien sporzadzi¢ oferte na wymaganym formularzu ofertowym.

2) Oferta wraz z zalacznikami winna by¢ podpisana przez osobe/y uprawniong do

reprezentowania Wykonawcy i sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, figurujaca

w odpowiednim rejestrze.

3) Jezeli oferta, zalaczniki bedg podpisane przez inng osobe niz wymieniona powyzej, do

oferty nalezy dotaczyé pelnomocnictwo okreslajace jego zakres oraz podpisane przez osoby

uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

4) Zadne dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym réwniez te przedstawiane w formie

oryginatow, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego.

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6) Oferte¢ nalezy sklada¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty, przesytki kurierskiej w
siedzibie Urzedu Gminy Brzozie, Brzozie 50, 87-313 Brzozie w zamknigtym opakowaniu
opatrzonym opisem:

»Oferta na zakup i dostawe tuszy i toneréw na potrzeby Urzedu Gminy Brzozie”

do dnia: 26.01.2022 r. do godz. 102,

7) Do oferty nalezy zalgczy¢:
1. Kserokopi¢ poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpisu z Krajowego Rejestru
Sadowego (KRS) lub Centralnej Ewidencji i Informacji Dziatalnos$ci Gospodarcze;j.
2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - zatagcznik nr 2.
3. Oswiadczenie o braku powiazania osobowego i kapitatowego wykonawcy z Gming
Brzozie — zatgcznik nr 3.



8) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliw®$¢ zmiany tresci zapytania ofertowego przed uptlywem
terminu sktadania ofert. Kazda zmiana bedzie zamieszczana na stronie internetowej Zamawiajacego.
9)Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez wyboru
ktérejkolwiek z ofert na kazdvm etapie postepowania bez podania przyczyny i bez ponoszenia
jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych z tego tytulu.

6. Dodatkowe informacje:
1. Informacji dotyczacych przedmiotu zamdwienia udziela Pani Katarzyna Robaczewska pod
numerem telefonu 56 49 129 10 lub adresem email: robaczewskal@brzozie.pl

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow za posrednictwem
strony internetowej bip.brzozie.pl (zaktadka: zamowienia publiczne/zapytania ofertowe do
30 000 euro).

7. OBOWIAZEK INFORMACYJNY RODO

Wypelniajac obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia PEiR (UE) nr
2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE. L. z 2016 r. Nr 119, s. 1, z p6zn. zm.) —
dalej RODO, informujemy ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Brzozie z siedzibg w 87-313
Brzozie, Brzozie 50,

2. Moze Pan/Pani kontaktowa¢ sie w sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych
oraz z wykonywaniem praw przystugujacych na mocy RODO z wyznaczonym u Administratora
Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod@brzozie.pl

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w zwiazku z zapytaniem ofertowym w
postepowaniu 0 zamdéwienie, ktérego wartos¢ nie przekracza 130 tys. zt na podstawie:

e obowiazku prawnego administratora wynikajacego z przepiséw ustawy z dn. 23.04.1964 r. -
Kodeks cywilny oraz ustawy z dn. 06.09.2001 o dostepie do informacji publicznej.

e wyrazonej przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie danych osobowych, wykraczajacych
poza niezbedne, np. dodatkowe dane kontaktowe. Zgod¢ mozna wycofa¢ w dowolnym
momencie bez wptywu na przetwarzanie, ktore miato miejsce przed jej wycofaniem.

4. Pani/a dane moga by¢ udostepniane podmiotom i osobom upowaznionym do tego na podstawie
przepisow prawa. Moga zosta¢ takze udostgpnione podmiotom realizujacym czynnosci
niezbedne do zrealizowania wskazanego celu przetwarzania,

5. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres 4 lat od momentu poinformowania
uczestnikow postepowania o wylonieniu najlepszej oferty.

6. Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia



przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w
sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania si¢ przez Administratora z
obowiazku prawnego i nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora
przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

8. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do udzialu w postgpowaniu. Podanie
dodatkowych danych, ktérych przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody jest dobrowolne, a
ich niepodanie nie bedzie miato wptywu na wybér oferty.

9. Pani/Pana dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

WOyt

Danuta Kedziors

J

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy — zatacznik nr 1.

2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatacznik nr 2,
3. Oswiadczenie o braku powigzan — zatacznik nr 3,

4. Projekt umowy.



