Znak sprawy: ZP0O.271.1.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE
zdnia 28.07.2021 r.

na zadanie pn.:
Dostawa sprzetu biurowego do Urzedu Gminy Brzozie

I. ZAMAWIAJACY:
Gmina Brzozie

Adres Zamawiajacego:
Urzad Gminy w Brzoziu

Brzozie 50, 87-313 Brzozie
Tel. 56 49 129 10, fax. 56 49 129 11

www.brzozie.pl
I1.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest sprzet biurowy sktadajacy si¢ z czterech zestawow komputerowych,
czterech monitorow komputerowych, o$miu pakietow biurowych, trzech oprogramowani do
rozpoznawania/edycji tekstu, czterech laptopow, kopiarki, skaneru oraz drukarki. Przedmiot
zamoéwienia podzielonych jest na dwie czgsci:

Czeé¢ nr 1: Dostawa komputeréw i oprogramowania;

Cze$¢ nr 2: Dostawa kopiarki, drukarki i skanera

Wykonawca moze ztozy¢ ofertg na czgs¢ nr 1, cze$¢ nr 2 lub czesci nr: 11 2. Zamawiajacy nie ogranicza
liczby czesci zamowienia, na ktore udzieli zamowienia jednemu Wykonawcy.

Szczegbdlowy opis poszczegdlnych czesci zawarty zostal w zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego .

III WSPOLNY SEOWNIK CPV:

30200000-1 Urzadzenia komputerowe

30213300-8 Komputer biurkowy

30213100-6 Komputery przenosne

48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne
30216100-7 czytniki optyczne

3216110-0 skanery komputerowe

IV TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: do 20.08.2021 r.



http://www.brzozie.pl/

V. SPOSOB ROZLICZENIA DOSTAWY

1. Wykonawca okresla cene za wykonanie cato$ci zamowienia na formularzu ofertowym, ktéry stanowi
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Wyplata wynagrodzenia, nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury
VAT, w terminie 14 dni od daty jej otrzymania przez Zamawiajacego, przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy.

3. Cena oferty musi zawieraC wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia,
a takze koszty wszystkich ustug i dostaw, bez ktorych realizacja zamowienia nie bytaby mozliwa.

VI.  SPOSOB PRZYGOTOWANIA ORAZ SKEADANIA OFERT

1. Oferta wraz z zalacznikami winna by¢ podpisana przez osobe/y uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy i sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, figurujacag w odpowiednim rejestrze.

2. Jezeli oferta, zataczniki beda podpisane przez inng osobg¢ niz wymieniong powyzej, do oferty nalezy
dotaczy¢ pelnomocnictwo okreslajace jego zakres oraz podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy.

3. Zadne dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym réwniez te przedstawiane w formie oryginatow,
nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Oferte nalezy ztozy¢ w opakowaniu zamknigtym, nieprzejrzystym.

6. Zamawiajacy umozliwi Wykonawcy przed sporzadzeniem oferty dokonanie wizji lokalnej
w celu uzyskania informacji niezbednych do przygotowania oferty.

7. Oferte nalezy dostarczy¢ za posrednictwem:

e poczty/kuriera lub osobiscie do Urzedu Gminy w Brzoziu, Brzozie 50,
87-313 Brzozie,

e poczty elektronicznej na adres e-mail: ug.brzozie@brzozie.pl do dnia: 05.08.2021r. do
godz. 13:00.

8. Do oferty nalezy zalaczyé:

o kserokopie odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego (KRS) lub Centralnej Ewidencji 1
Informacji Dziatalnosci Gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz szes¢ miesiecy
przed data ztozenia oferty

e oS$wiadczenie o braku powiazania osobowego 1 kapitalowego wykonawcy
z Gming Brzozie — zalacznik nr 2 do zapytania

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo§¢ zmiany treSci zapytania ofertowego przed uptywem
terminu skladania ofert. Kazda zmiana bedzie zamieszczana na stronie internetowej Zamawiajacego.
10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez wyboru
ktorejkolwiek z ofert na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyny i bez ponoszenia
jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych z tego tytulu.

VIl. ZASADY I TRYB WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

1. Zamawiajacy uzna oferte za spetiajaca wymagania i przyjmie do rozpatrywania, jezeli:

a) oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym,

b) spetnia warunki formalne okre$lone w niniejszym zapytaniu ofertowym,

c) oferta zostata ztozona w okre§lonym przez Zamawiajgcego terminie,

d) oferty ztozone po terminie nie b¢da rozpatrywane;

2. Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryterium:
e cena—060%

o gwarancja—40 %
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Maksymalna laczna liczba punktéw jaka moze uzyskaé oferta, wynikajaca z sumy punktow
przyznanych za poszczegolne kryteria oceny ofert wynosi — 100 pkt.

2.1. Zasady oceny kryterium “Cena”

Kryterium ,,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia, podanej przez Wykonawce w Formularzu Oferty.

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 60 punktow, gdzie 1% = 1pkt.

Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

Liczba punktoéw w kryterium ,,cena” (C) zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

gdzie:

C liczba punktow za kryterium ,,cena”
Cmin najnizsza cena oferty brutto z ocenianych ofert (z1)
Co cena oferty brutto okreslona w badanej ofercie (z1)
Cmin
C=- X 60
Co

2.2. Zasady oceny kryterium ,,Gwarancja” (G)

W kryterium ,,Gwarancja” ocena punktowa kryterium dokonana zostanie na podstawie wypetnionego
,Formularza ofertowego” i ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy. Wymagane jest podanie w
Formularzu Ofertowym okreséw gwarancji w miesiacach od dnia odbioru koncowego.
Maksymalna liczba punktow do uzyskania w tym kryterium wynosi 40 punktow, gdzie
1% = 1pkt.

— punktacja zostanie przyznana nastgpujaco:

Liczba punktéw w kryterium ,,Okres gwarancji” zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

Okres gwarancji oferty badanej
G = x 40
Okres gwarancji najdluzszej (zaoferowanej)

Zaoferowany okres gwarancji nie moze by¢ krotszy niz 24 miesigce i dluzszy niz 60 miesigcy.

2.3. Zamawiajacy udzieli niniejszego zamowienia temu Wykonawcy, ktory przedstawi
najkorzystniejszy bilans wskazanych wyzej kryteriow.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska tacznie najwieksza liczb¢ punktow  (P)
wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+G

gdzie:

P -1aczna liczba punktow oferty ocenianej

C - liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,,Cena”

G  -liczba  punktdow  przyznana  ofercie  ocenianej  w Kkryterium »Gwarancja”

VIll. ISTOTNE DLA ZAMAWIAJACEGO POSTANOWIENIA:

1. Wykonawca udzieli min. 24 miesigce gwarancji na przedmiot zamowienia.
2. Wykonawca udzieli serwisu na urzgdzenia wielofunkcyjne (drukarka, kopiarka/skaner) na okres 36
miesigcy.



3. Jezeli bedzie to mozliwe do wykonania na miejscu w przypadku awarii urzadzen wielofunkcyjnych
serwis wykonywany bedzie w siedzibie Zamawiajacego. Serwis wykonywany bedzie w ciggu 48 godzin
od zgloszenia przez Zamawiajacego.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ do dokonywania przegladu urzadzen wielofunkcyjnych dwa razy do
roku w okresie trwania serwisu.

5. W przypadku usterek trudnych do usunigcia nie powstatych w wyniku niewlasciwego uzytkowania
naprawa trwac bgdzie maksymalnie do 14 dni.

6.Wszelkie koszty zwigzane ze swiadczeniem gwarancji ponosi Wykonawca.
7. Zamawiajacy wybierze oferte Wykonawcy odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego
wymogom i z najkorzystniejszg oferta.

IX. DODATKOWE INFORMACJE

1. Informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia udziela Katarzyna Sokalska - Lebiedziewska pod
numerem telefonu 56 49 129 16 lub adresem email: sokalska@brzozie.pl

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow za posrednictwem
strony internetowej https://bip.brzozie.pl (zakladka: zamowienia publiczne/zapytania ofertowe do
130000 ztotych).

X. INFORMACJA RODO

W zakresie niniejszego postgpowania administratorem danych osobowych obowigzanym do spetnienia
obowigzku informacyjnego z art. 13 RODOY bedzie w szczegdlnosci:

Zamawiajacy - wzgledem osob fizycznych, od ktéorych dane osobowe bezposrednio pozyskal.
Dotyczy to w szczegolnoSci:

» wykonawcy bedacego osoba fizyczna,

» wykonawcy bedacego osoba fizyczng, prowadzaca jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza,

* pelnomocnika wykonawcy bedacego osoba fizyczna (np. dane osobowe zamieszczone w
petnomocnictwie),

» czlonka organu zarzadzajacego wykonawcy, bedacego osoba fizyczna (np. dane osobowe
zamieszczone
w informacji z KRK),

» osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

Wykonawca - wzgledem osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskal.
Dotyczy to w szczego6lnoSci:

* osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamowienia,

* podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczna,

*» podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osoba fizyczna, prowadzaca jednoosobowg dziatalnos¢
gospodarcza,

* petnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego begdacego osobag fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w pelnomocnictwie),

» cztonka organu zarzadzajacego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedacego osoba fizyczng (np.
dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK);

Podwykonawca/podmiot trzeci - wzgledem osob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio

pozyskat. Dotyczy to w szczegdlnosci osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamowienia.

Zgodnie z art.13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,

ze:
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* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Wojt Gminy Brzozie, majacy siedzibe w Brzoziu,
Brzozie 50, 87-313 Brzozie,

* jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, a
takze przystugujacych Pani/Panu praw, moze si¢ Pani/Pan skontaktowac z Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych pod adresem email: iod@brzozie.pl

« Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art.6 ust.1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. "Dostawa sprzetu biurowego do
Urzgdu Gminy Brzozie prowadzonym w trybie zapytania ofertowego,

» obowigzek podania przez Paniag/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp,

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

* posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,

* nie przystuguje Pani/Panu:

—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Obowigzek informacyjny okreslony przepisami RODO spoczywa takze na wykonawcach, ktorzy

pozyskuja dane osobowe 0s6b trzecich w celu przekazania ich zamawiajacemu w ofertach. W zwiazku z

tym nalezy ztozy¢ Zamawiajagcemu stosowne os$wiadczenie (tres¢ o§wiadczenia zawarta zostala w

Formularzu oferty).

Y rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1).

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego

administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony

danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie

niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw

innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa cztonkowskiego.

Kedziorska-Cieszy#ska

Signature Not Veliﬁgd
Dokument podpisg)rzez Danuta
Data: 2021.07.28 16t01:29 CEST

ZALACZNIKI:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan

Zatacznik nr 3 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia
Zatacznik nr 4 — Wzor umowy
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