Wojt Gminy Brzozie
woj, kujawsko-pomorskie ZARZADZENIE NR 16/2021

Wéjta Gminy Brzozie

z dnia 31 marca 2021 r.

zmieniajgce zarzadzenie nr 33/2020 Wéjta Gminy Brzozie z dnia 24 czerwca 2020 r. w sprawie

nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Brzozie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. 22020 r. poz. 713 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W § 26 zatacznika do zarzadzenia nr 33/2020 Wéjta Gminy Brzozie z dnia 24 czerwca

2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Brzozie wprowadza sig

nastgpujace zmiany:

1) w ust. 1 pkt 16 kropke zastepuje si¢ $rednikiem i dodaje pkt 17 w brzmieniu:

,»17) pomoc administracyjna V.

2) po ust. 17 dodaje si¢ ust. 18 w brzmieniu:

,,18. Do zadan na stanowisku Pomocy administracyjnej IV nalezy w szczegdlnosci:

1) pomoc w realizacji zadan wynikajacych z ustawy Prawo ochrony srodowiska oraz ustawy
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczefistwa w ochronie
$rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko i aktow wykonawczych do tej ustawy;

2) pomoc w zatatwianie spraw wynikajacych z ustawy o ochronie przyrody;

3) propagowanie wiedzy ekologicznej wsrdd spoteczenstwa, w tym: wspétdziatanie z placowkami
o$wiatowymi w realizacji programu edukacji ekologicznej;

14) pomoc w prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o ochronie zwierzat;

18) pomoc w przygotowywaniu dokumentéw niezbgdnych do sktadanych wnioskéw o dofinansowanie

projektow, w szczegdlnosci dotyczacych infrastruktury i rozwoju gospodarczego Gminy przy
wspOlpracy ze stanowiskami merytorycznymi oraz przygotowywanie dokumentéw i zatacznikéw

wymaganych przy ztozeniu wnioskow;
§ 2. Schemat Organizacyjny Urzgdu Gminy Brzozie oraz Wykaz stanowisk pracy
w Urzedzie Gminy Brzozie, stanowigce zafaczniki do Regulaminu Organizacyjnego otrzymujg

brzmienie jak zatacznik Nr 1 i 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zaltacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 16/2021
Wojta Gminy Brzozie z dnia 31 marca 2021 r.

—
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SEKRETARZ

REFERAT ORGANIZACYJNY

e Stanowisko ds. Kadr i Obstugi Rady

e Stanowisko ds. Obstugi
Informatycznej

e Stanowisko ds. Obrony Cywilnej
i Zarzadzania Kryzysowego

Stanowiska pomocnicze i obstugi
® Pomoc administracyjna I
e Pomoc administracyjna III
e Kierowca autobusu
e Sprzataczka
® Sprzataczka Il

URZAD STANU CYWILNEGO

e Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego

BIURO OBSLUGI RADY

REFERAT INWESTYCJI
I ROZWOJU

e Kierownik Referatu

e Stanowisko ds. Planowania
Przestrzennego i Drog

e Stanowisko ds. Ochrony Srodowiska
oraz Pozyskiwania i Rozliczania
Funduszy

e Stanowisko ds. Dziatalnosci
Gospodarczej i Rozwoju

Stanowiska pomocnicze i obstugi:

e Pomoc administracyjna IV

e Kierowca samochodu osobowego,
robotnik gospodarczy, palacz co

e Kierowca samochodu osobowego,
robotnik gospodarczy

® Robotnik gospodarczy

® Robotnik gospodarczy, palacz co

e Kierowca samochodu osobowego,
robotnik gospodarczy

e Kierowca samochodu osobowego,
robotnik gospodarczy

e Kierowca samochodu osobowego,
robotnik gospodarczy

e Kierowca samochodu osobowego,
gasniczego II

® Robotnik gospodarczy 11

SKARBNIK

REFERAT
FINANSOWO - PODATKOWY

e Stanowisko ds. Wymiaru Podatkéw
i Optat oraz Archiwum Zaktadowego

e Stanowisko ds. Ksiggowosci
Podatkowej

e Stanowisko ds. Obstugi
Kasowej

e Stanowisko ds. Ksiggowosci
Budzetowe;j

e Stanowisko ds. Ksiegowosci

e Stanowisko ds. Ksiggowosci

e Stanowisko ds. Ksiggowosci

e Stanowisko ds. Ksiggowosci Szkot

Stanowisko pomocnicze i obstugi:

e Pomoc administracyjna II
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 16/2021
Wojta Gminy Brzozie z dnia 31 marca 2021 r.

WYKAZ STANOWISK PRACY W URZEDZIE GMINY BRZOZIE

Lp.

Nazwa komérki organizacyjnej

Stanowisko

Ilos$¢ etatow

Wit

1

Zastepca Woijta

Sekretarz Gminy

Skarbnik Gminy

1
1
1

Referat
Finansowo — Podatkowy

Kierownik Referatu!

Ds. wymiaru podatkéw i optat oraz archiwum
zaktadowego

1

Ds. ksiegowosci podatkowej

Ds. obstugi kasowej

1/2

Ds. ksiegowos$ci budzetowej

7/8

Ds. ksiegowosci

2i1/2

Ds. ksiegowosci szko6t

Razem:

6i7/8

Referat
Inwestycji i Rozwoju

Kierownik Referatu

Ds. planowania przestrzennego i drég

Ds. ochrony $rodowiska oraz pozyskiwania i
rozliczania funduszy

Ds. dziatalnosci gospodarczej i rozwoju

Razem:

Referat Organizacyjny

Kierownik Referatu?

Ds. Kadr i Obstugi Rady

Ds. obstugi informatycznej?

Ds. obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego

1/4

Razem:

2i1/4

Urzad Stanu Cywilnego

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Pelnomocnik Ds. Ochrony
Informacji Niejawnych

Pelnomocnik ds. ochrony informacji
niejawnych*

10.

Biuro Obslugi Rady

Ds. obstugi rady’

11.

Archiwum Zakladowe

Koordynator czynnosci kancelaryjnych®

12.

Stanowiska pomocnicze
i obstugi

Pomoc administracyjna

Kierowca samochodu osobowego, robotnik
gospodarczy

Robotnik gospodarczy, kierowca samochodu
osobowego, palacz c. o.

Robotnik gospodarczy

1il1/2

! Funkcje Kierownika Referatu Finansowo-Podatkowego petni Skarbnik.

2 Funkcje Kierownika Referatu Organizacyjnego peni Sekretarz.

3 Osoba zatrudniona na stanowisku ds. obstugi informatycznej petni jednoczes$nie obowiazki administratora
systemu i administratora systemu informatycznego.

4 Funkcje Pelnomocnika Ds. Informacji Niejawnych petni osoba zatrudniona na stanowisku ds. obrony cywilnej
i zarzadzania kryzysowego..

5 Obowiazki w zakresie obstugi rady wykonuje osoba zatrudniona na stanowisku ds. kadr i obstugi rady,

¢ Funkcje koordynatora czynnosci kancelaryjnych petni osoba zatrudniona na stanowisku ds. wymiaru

podatkéw i opfat oraz archiwum zaktadowego




Robotnik gospodarczy, palacz co

Kierowca autobusu

Sprzataczka 1i1/2

Kierowca samochodu gasniczego 11 1/4
Razem: 14i1/4
32i3/8

Ogélem:
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