ZARZADZENIE NR 42/2016
Wojta GMINY BRZOZIE
z dnia 31 sierpnia 2016r.

w sprawie: utworzenia systemu statych dyzur6w na terenie gminy Brzozie

Na podstawie art. 2 i art. 18 ustawy z dnia 21 listopada 1967r., o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2015r.,poz. 827) oraz § 8 ust.2 pkt. 3 rozporzagdzenia Rady Ministrow
z dnia 21 wrzesnia 2004r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218)
Zarzadzenia Nr 18 Prezesa Rady Ministrow z dnia 02 marca 2016 r. w sprawie wykazu przedsiewzigé
i procedur sytemu zarzadzania kryzysowego i w oparciu o Zarzadzenie Nr 350/16 Wojewody
Kujawsko-Pomorskiego z dnia 23 sierpnia 2016r., w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu

stalych dyzuréw w wojewodztwie kujawsko-pomorskim zarzadza sie, co nastepuje:

§1.1. Ustala si¢ zasady tworzenia i funkcjonowania systemu statych dyzuréw na terenie gminy
Brzozie, w celu:

1) zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchomienia realizacji

zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej;

2) zachowania cigglosci procesu kierowania i koordynowania przez Wojta Gminy dziataniami
zwigzanymi z realizacjg zadan dotyczacych osiagania wyzszych standw gotowosci obronnej
panstwa na terenie gminy Brzozie;

2. Staly dyzur w stalej gotowosci obronnej panstwa tworzg kierownicy podleglych

i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, przedsigbiorcy oraz kierownicy innych jednostek organizacyjnych
i organizacji spofecznych wytypowanych do wykonywania okreslonych zadah obronnych na bazie juz
istniejgeych lub nowo tworzonych komérek organizacyjnych zabezpieczajgcych catodobowy obieg informacji
i decyzji.

§2.1. Kierownicy podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, przedsiebiorcy oraz
kierownicy innych jednostek organizacyjnych i organizacji spolecznych nie posiadajacy komorek
organizacyjnych, o ktérych mowa w §1 ust. 2 utworzg punkty kontaktowe, w celu umozliwienia
wzajemnego komunikowania si¢ w ramach statego dyzuru Wéjta Gminy z Kadrg Kierowniczg tych jednostek
W czasie poza shuzbowym.

2. Zasady organizacji punktéw kontaktowych, o ktorych mowa w ust. 1 okre$la zatacznik nr 2 do

niniejszego zarzadzenia.



§ 3.1. Do zadan os6b pelnigeych state dyzury, w szczegolnoscei nalezy:

1) powiadomienie okreslonych 0séb o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ we wskazanym
miejscu, zapewniajgcych sprawne uruchamianie realizacji zadan wykonywanych w ramach
podwyzszania gotowosci obronne;j paristwa

2) przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i dostarczanie decyzji, a takze infofrnacji adresowanych
do organ6w, na rzecz ktérych dziatajg;

3) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych decyzji i informacji organéw na rzecz
kt6rych dziatajg- do organéw im podlegtych;

4) przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i przekazywanie nakazanych informacji w ramach
wspoldziatania.

2. Osoby petniace staly dyzur powinny posiada¢ odpowiednie poswiadczenie bezpieczenstwa

upowazniajgce do dostepu do informacji niejawnych stanowigcych tajemnice stuzbowg.

3. W celu zapewnienia przekazywania decyzji i informacji w ramach stalych dyzuréw nalezy
wykorzystaé dostepne $rodki tacznoscei przewodowej, 1gcznosé radiowg oraz inne dostepne $rodki
facznosci.

§4. 1. Dla 0s6b petnigeych staly dyzur nalezy opracowaé dokumentacje zgodnie ze strukturg zwartg
w zalgezniku Nr 1 niniej szego zarzadzenia, ktéra chroniona powinna by¢ zgodnie z przepisami ustawy
0 ochronie danych osobowych.

2. Dokumentacje stalego  dyzuru, o ktérej mowa w ust. | kierownicy podlegtych

i nadzorowanych jednostek organizacyjnych oraz przedsigbiorcy uzgodnig z Sekretarzem Gminy.

§5. Zobowiazuje sig kierownicy podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych
do:

1) wydania zarzadzen w ktérych majg funkcjonowaé state dyzury, osoby odpowiedzialne za
organizacje i funkcjonowanie statych dyzuréw, zasady ich pelnienia, zabezpieczenia dyzuréw
w niezbedne $rodki tacznodei, dokumenty oraz $rodki transportowe;

2) przeszkalania oséb Wyznaczonych do penienia statych dyzuréw;

3) utrzymania stalej lgcznosci ze statymi  dyzurami utworzonymi w  podleglych
i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych;

4) tworzenia punktéw kontaktowych,

§6.  Kierownicy podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych oraz
przedsigbiorcy powotajg na czas osiggania wyzszych stanow gotowosci obronnej stuzby dyzurne

w wydziatach w celu:



1) kierowania i koordynowania dziataniami zwigzanymi z realizacja zadan dotyczacych
osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej;

2) przyjmowania zadan, polecen i informacji od Wéjta Gminy i przekazywania ich.

§7. Kierownicy podleglych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych oraz
przedsiebiorcy opracujg dokumentacje dla potrzeb shuzby dyzurnej zgodnie z wytycznymi Wojta

Gminy Brzozie.

§8. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy, ktorego
zobowigzuje do koordynacji i kontroli spraw dotyczacych organizacji stalych dyzurow oraz
sprawdzania ich gotowosci do funkcjonowania, a takze wydawania niezbednych wytycznych

i innych dokumentow w tym zakresie.

§9. System stalych dyzurow wedlug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy

utrzymywac w stalej aktualnosci i gotowosci do petnego rozwinigcia i podjecia dzialan.

§10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalgcznikow 2
Zalgcznik Nr [ - Struktura dokumentaciji stalego dyzuru.
Zalgcznik Nr 2 - Zasady organizacji i wyposazenia punktow kontaktowych
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 42/16
Wojta Gminy Brzozie

z dnia 31 sierpnia 2016 roku

Zasady organizacji i wyposazenia punktow kontaktowych.

1. Punkty kontaktowe utworzy¢é na bazie funkcjonujgcych calodobowo: stanowisk
dyspozytorskich stuzb zaktadéw pracy.

2. W warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa osobom pelnigcym dyzur -
w ramach punktu kontaktowego - nalezy zabezpieczy¢ mozliwosci korzystania z pomocy: urzedu
telekomunikacyjnego, pocztowego, Policji oraz strazy pozarnej dla niezwlocznego przekazania
informacji zainteresowanym osobom.

3. Osoby pelnigce dyzur w ramach punktu kontaktowego nalezy pouczy¢ o obowigzku
przyjecia i odnotowania w zeszycie punktu kontaktowego tresci informacji i1 niezwlocznego
przekazania jej adresatowi lub osobie zastepujgce;.

4. W przypadku utworzenia lub uruchomienia stalego dyzuru dzialalno$¢ punktu kontaktowego
nalezy zawiesic.

5. Punkty kontaktowe nalezy:

1) zorganizowac do dnia 15 grudnia 2016r., i o fakcie tym nalezy poinformowadé tut. urzad podajgc:
nazwe instytucji organizujgcej punkt kontaktowy, nazwe podmiotu w ktorej pelniony jest
calodobowy dyzur, adres i numer telefonu punktu kontaktowego;
2) wyposazy¢ w:

— wykaz oséb funkcyjnych zawierajacy nazwiska, adresy i numery telefonow,

— brudnopisy do zanotowania: tresci informacji i czasu jej przyjecia, nazwiska nadawcy

i przyjmujgcego informacj¢ oraz czasu i nazwiska osoby, ktorej przekazano informacje.





