KOR.271.1.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 11 stycznia 2021 r.

na zadanie pn.: ,,Swiadczenie ustug w zakresie BHP i P.POZ.”

Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien

publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019), gdyz jego wartos¢ nie przekracza wyrazonej

w zlotych rownowartosci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy.

Gmina Brzozie
zaprasza do sktadania ofert na wykonanie zamoéwienia

pn.: wSwiadczenie ustug w zakresie BHP i P.POZ

. Zamawiajacy:
Gmina Brzozie,
Brzozie 50, 87-313 Brzozie
NIP: 874 16 84 639, REGON: 871118402
tel. 56 49 129 10, fax. 56 49 129 11

e-mail: ug.brzozie@brzozie.pl

I1. Opis przedmiotu zamo6wienia:

1. Przedmiotem zamoé6wienia jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug
z zakresu BHP i P.POZ w siedzibie Zamawiajacego polegajacych na:
1) organizacji i przeprowadzeniu szkolen BHP wstgpnych i okresowych oraz doradztwo w zakresie

przepisow i zasad bhp i ppoz.;
2) ustalaniu okoliczno$ci i przyczyn wypadkéw w pracy, w drodze do pracy i z pracy oraz
sporzadzanie dokumentacji powypadkowej;

3) ocenie ryzyka zawodowego na stanowisku pracy;

4) przegladzie, legalizacji i konserwacji gasnic i hydrantow.

2. Przedmiot zamowienia obejmowaé bedzie pracownikow Urzgdu Gminy Brzozie (ok. 10
pracownikow administracyjno-biurowych, w tym 4 na kierowniczych stanowiskach oraz

5 pracownikow gospodarczych i 1 sprzataczka).



Podana liczba o0s6b przewidzianych do szkolen jest liczba szacunkows. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany iloSci osdb skierowanych na szkolenie bhp i ppoz.
oraz rodzaju stanowisk w trakcie trwania umowy (zmniejszenia lub zwigkszenia), gdy wystapi
taka konieczno$¢. Taka zmiana nie stanowi zmiany umowy, a Wykonawcy nie przystuguje

Z tego tytulu zadne roszczenie.

I11. Wymagania kwalifikacyjne

Kwalifikacje zawodowe i uprawnienia do wykonywania przedmiotu umowy zgodnie

z

obowigzujacym prawem, okre§lone w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 2 wrze$nia 1997 r.

w sprawie sluzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 109, poz. 704 z pdzn. zm.)

IVV. Termin realizacji zaméwienia

Od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2022 r.

V. Wynagrodzenie :

Wykonawca okre§la cen¢ za wykonanie zamowienia na formularzu ofertowym, stanowigcym

zatgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego.

Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia (koszty

dojazdu, materialow szkoleniowych, sporzadzenia dokumentacji, przegladu gasnic itp.).

V1. Sposob przygotowania oraz skladania oferty:

1.

Oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy i sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, figurujaca w odpowiednim

rejestrze.

. Jezeli oferta, zatagczniki beda podpisane przez inng osob¢ niz wymieniong powyzej, do oferty

nalezy dofaczy¢ pelnomocnictwo okreslajace jego zakres oraz podpisane przez osoby uprawnione

do reprezentacji Wnioskodawcy.

. Zadne dokumenty wchodzace w skiad oferty w tym rdwniez te przedstawione w formie

oryginatow, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Oferte nalezy sktada¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty, przesytki kurierskiej w siedzibie

Urzedu Gminy Brzozie, Brzozie nr 50, 87-313 Brzozie w zamknietej kopercie, opatrzonej
adnotacja:

wSwiadczenie ustug w zakresie BHP i P.POZ”

do dnia: 20 stycznia 2021 r. do godz. 10.00.



6. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajacego.

7. Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) kserokopi¢ odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) Iub Centralnej Ewidencji
i Informacji Dziatalno$ci Gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
datg ztozenia oferty;

2) oswiadczenie o braku powigzania osobowego i kapitatowego wykonawcy z Gming Brzozie
— zalagcznik nr 2 do zapytania,

3) oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym
i wypehieniu obowigzkow informacyjnych — zatacznik nr 3 do zapytania.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci zapytania ofertowego przed uptywem
terminu sktadania ofert. Kazda zmiana bedzie zamieszczana na stronie internetowej
Zamawiajacego.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez wyboru ktorejkolwiek
z ofert na kazdym etapie postgpowania bez podania przyczyny i bez ponoszenia jakichkolwiek

skutkéw prawnych i finansowych z tego tytutu.

VII. Zasady i tryb wyboru najkorzystniejszej oferty:
Zamawiajacy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do rozpatrywania, jezeli:
1) oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym;
2) spetnia warunki formalne okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym;
3) zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie;
4) oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane;
5) wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o przyj¢te w niniejszym postgpowaniu kryterium

najnizszej ceny — 100%.

VI11. Dodatkowe informacje:
1. Istotne postanowienia umowy zostaly zawarte w projekcie umowy (zatacznik nr 4 do
zapytania).
2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow
za posrednictwem Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Brzozie.
3. Dodatkowych informacji udziela Pani Anna Zabinska tel. 56 49 12 910.



IX. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu zwigzanym
Z postepowaniem u udzielenie zamowienia publicznego.
Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

7 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujg, ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Brzozie, majacy siedzibe
w Brzoziu, Brzozie 50, 87-313 Brzozie;

* jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych, a takze przystugujacych Pani/Panu praw, moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé
z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych pod adresem email: iod@brzozie.pl

« Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art.6 ust.1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,Swiadczenie ustug
w zakresie BHP i P.POZ.”, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego,

* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust.1 i 4 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn.
zm.), dalej ,,ustawa Pzp”,

» Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art.97 ust.1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia,

* obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp,

*  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

e posiada Pani/Pan:

— napodstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
**k*

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO,

* nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.



Zalacznik Nr 1
do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

do zapytania ofertowego na zadanie:
Swiadczenie ustug w zakresie BHP i P.POZ.

Oferta jest zlozona przez:

NAZWA | ADRES
WYKONAWCY

NIP

REGON

TELEFON

FAX

E-MAIL

Imie i nazwisko osoby
odpowiedzialnej za
realizacje zadania

Za Cena jednostkowa Cena jednostkowa
Nazwa
osobe/ szt. netto brutto
1 2 3 4

Szkolenie bhp wstepne
i okresowe oraz doradztwo 1
w zakresie przepisow i zasad
bhp i p.poz za jedna osobe
Przeglad, legalizacja,
konserwacja sprzetu 1
przeciwpozarowego
Sporzadzenie dokumentacji 1
powypadkowej za jedna osobe
Ocena ryzyka zawodowego za 1
jedna osobe

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe oferuje¢ wykonanie zamoéwienia:
1. Suma cen jednostkowych z kolumny 4 tabeli .....................c.... brutto, w tym podatek VAT
......... % W WySOKOSCI: ...vvvviiiiiiiiia,
(SEOWMIE: .ot ztotych brutto),

2. W terminie do 31.12.2022 r.



Zatacznik Nr 3
do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze:

1) zapoznatem/fam si¢ z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym — nie wnosze¢ do nich
zastrzezen oraz uzyskatem/am niezbgdne informacje potrzebne do przygotowania oferty;

2) wypekitem/tam obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
(rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)) wobec
osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu

ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

(miejscowos¢ i data) (podpis i piecze¢ Wykonawcy



Zatacznik Nr 2
do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE

Oswiadczam(y), ze Wykonawca .........ccoooiiiiiiiiiiiiiiiiiininiinne,

nie jest powigzany osobowo i kapitalowo z Zamawiajacym z Gming Brzozie.

(data, miejscowos$¢) (podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej)

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzanie migdzy
Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu Beneficjenta czynno$ci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczeg6lnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej Iub spotki osobowe;
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw w akcji;
3) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;
4) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.






Zalacznik nr 4
do zapytania ofertowego

UMOWANN ..o

zawarta w dnit....................... r. w Brzoziu, pomiedzy:

Gming Brzozie, Brzozie 50, 87-313 Brzozie

NIP: 874-168-46-39,

reprezentowang przez: Wojta Gminy Brzozie- Panig Danutg Kedziorska-Cieszynska
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy-Pani Ewy Piotrowicz,

zwang dalej Zamawiajacym

....................................................................................................................... , Zwanym/a dalej
» Wykonawca”, repreZentOWanym/g PIZEZ: ......ccueevveeeeerueeruereenreeeesseesseesesssessesssesseesseessesssesesssens
zwanych dalej wspolnie Stronami,

0 nastepujacej tresci:

§1
Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania na rzecz Zamawiajgcego,
ustug z zakresu BHP i P.POZ
§2
W ramach wykonywania ustug, o ktorych mowa w §1 Wykonawca zobowigzany jest m.in. do:
1) organizacji i przeprowadzeniu szkolenn BHP wstepnych i okresowych oraz doradztwa
w zakresie przepiséw 1 zasad bhp 1 ppoz.;
2) ustalanie okolicznosci i przyczyn wypadkow w pracy, w drodze do pracy i z pracy oraz
sporzadzania dokumentacji powypadkowej;
3) oceny ryzyka zawodowego na stanowisku pracy;

4) przegladu, legalizacji i konserwacji sprzetu przeciwpozarowego (gasnice, hydranty).



§3
W celu prawidtowej realizacji obowigzkéw BHP i P. POZ Zamawiajacy zapewni Wykonawcy
- w godzinach pracy Zamawiajacego - dostep do budynkéw 1 pomieszczen,
w ktorych prowadzona jest dziatalnos¢, oraz dostep
do posiadanej dokumentacji w zakresie objetym przedmiotem niniejszej umowy.

§4
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zawiadomienia Wykonawcy o zaistniatych wypadkach,
awariach, pozarach oraz innych zdarzeniach wymagajacych podjecia dziatan przez
wykonawce, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz obowigzkami, stanowigcymi
przedmiot niniejszej umowy.

§5
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania obowigzkéw BHP i P. POZ - przez osoby
wskazane w swojej ofercie, tj.:
) ,tel. kom.: ... , adres poczty internetowej:

b)) ,tel. kom.:............ , adres poczty internetowej:

zwane dalej ,,osobami wykonujacymi zamowienie”.

§6
Zamawiajacy wyznacza pracownika w osobie Pani Anny Zabinskiej — tel. Nr 56 49 12 910,
ktory upowazniony jest do kontaktow z Wykonawca 1 osobami wykonujacymi zamowienie,
w zakresie realizacji przedmiotu niniejszej umowy.

§7
. Za wykonywanie czynnosci okreSlonych w § 2 pkt 1 niniejszej umowy, Wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie w wysokosci za jedng osobg ........... zt netto (slownie:
........................................... ztotych) miesigcznie, zwigkszone o podatek VAT
obowigzujacy w dniu wystawienia faktury.
. Za wykonywanie czynnosci okreSlonych w § 2 pkt 2 niniejszej umowy, Wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie za sporzadzenie dokumentacji powypadkowej w wysokos$ci za
jedna osobg ........... zb netto (stownie: ... ztotych)
miesi¢cznie, zwiekszone o podatek VAT obowigzujacy w dniu wystawienia faktury.
. Za wykonywanie czynno$ci okreSlonych w § 2 pkt 3 niniejszej umowy, Wykonawcy

przystuguje wynagrodzenie za oceng ryzyka zawodowego na stanowisku pracy w wysokosci



za jedng osobg ........... zt netto (stownie: ..o ztotych)
miesi¢cznie, zwigkszone o podatek VAT obowigzujacy w dniu wystawienia faktury.

4. Za wykonywanie czynno$ci okreSlonych w § 2 pkt 4 niniejszej umowy, Wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie w wysokosci za jeden przeglad, legalizacje, konserwacje sprzetu
przeciwpozarowego ................ Netto (stownie: ........ccoevviiiiiiiiiiiii e ztotych)
miesi¢cznie, zwigkszone o podatek VAT obowigzujacy w dniu wystawienia faktury.

5. Wysoko$¢ wynagrodzenia pozostanie niezmienna przez calty okres obowigzywania umowy.

6. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 oraz 2 obejmuje wszystkie koszty niezbedne do
prawidlowego wykonywania obowiazkow BHP i P. POZ.

7. Wynagrodzenie ptatne bedzie z dotu w terminie do 14 dni po przedlozeniu faktury VAT wraz
z pisemnym sprawozdaniem z wykonania obowigzkéw w miesigcu kalendarzowym, za ktory
wystawiana bedzie faktura VAT, z zastrzezeniem ust. 7.

8. Za przekroczenie terminu platnosci Zamawiajacy zobowigzany bedzie na rzecz Wykonawcy,
do zaptaty ustawowych odsetek.

9. Za datg zaptaty uznaje si¢ dzien, w ktorym Zamawiajacy wydat swojemu bankowi polecenie
przelewu.

10. Wierzytelnosci przyshugujace Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej umowy, nie moga

by¢ przenoszone na osoby trzecie bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego.
§8

1. Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego, powierzy¢ wykonania obowigzkow
BHP i P. POZ — innym osobg niz wskazane w § 5.

2. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ wobec Zamawiajacego za dziatania i zaniechania
0sOb wskazanych w § 5.

§9
Jezeli na Zamawiajacego zostanie natozona kara pieni¢zna przez uprawniony organ,
w zwigzku z nieprawidlowym wykonaniem przez Wykonawce powierzonych mu obowigzkow
BHP i P. POZ, to Wykonawca zobowiagzany bedzie do zwrotu Zamawiajacemu kwoty
zaptaconej kary.

§10

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia ............ do dnia 31 stycznia 2022 r.

2. Umowa moze by¢ rozwigzana za porozumieniem stron w kazdym czasie.

3. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazda ze stron, z zachowaniem 30 — dniowego okresu

wypowiedzenia.



. Zamawiajacemu przysluguje prawo rozwigzania umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia, w przypadku nienalezytego jej wykonywania przez Wykonawce,
z przyczyn przez niego zawinionych. O$wiadczenie o rozwigzaniu umowy powinno byc¢
sporzadzone na pi$mie i zawiera¢ uzasadnienie — pod rygorem niewaznosci.
. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w przypadku rozwigzania umowy z
przyczyny wskazanej w ust.4, w wysokosci 2 000,00 zt brutto.
. Wykonawca moze rozwigza¢é umowe¢ bez zachowania okresu wypowiedzenia, jezeli
Zamawiajacy, przez dwa kolejne miesigce pozostaje w zwloce z zaplata wymagalnego
wynagrodzenia za realizacj¢ umowy, jednakze w tym wypadku Wykonawca powinien najpierw
wezwaé Zamawiajacego do zaptaty, udzielajac mu dodatkowego 7 — dniowego terminu do
zaptaty tego wynagrodzenia.
. Os$wiadczenie ktorejkolwiek ze stron o rozwigzaniu niniejszej umowy ze skutkiem
natychmiastowym, wymaga pod rygorem niewaznos$ci zachowania formy pisemne;j.

§11
Wykonawca zobowigzuje si¢ udziela¢ Zamawiajagcemu potrzebnych informacji, o przebiegu
wykonywania ustugi stanowigcej przedmiot niniejszej umowy.

§12
Spory wynikle w trakcie realizacji niniejszej umowy, beda rozstrzygane przez sad wlasciwy
miejscowo dla Zamawiajacego.

§13
Zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§14
W  zakresie nieuregulowanym niniejsza umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego.

§15
Umowa zostata sporzagdzona w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA






