
KOR.271.1.2021 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

z dnia 11 stycznia 2021 r. 

 

na zadanie pn.: „Świadczenie usług w zakresie  BHP i P.POŻ.” 

  Postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019), gdyż jego wartość nie przekracza wyrażonej  

w złotych równowartości kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy. 

 

Gmina Brzozie  

zaprasza do składania ofert na wykonanie zamówienia 

pn.: „Świadczenie usług w zakresie BHP i P.POŻ 

 

I. Zamawiający:  

   Gmina Brzozie,  

   Brzozie 50, 87-313 Brzozie 

   NIP: 874 16 84 639, REGON: 871118402  

   tel. 56 49 129 10, fax. 56 49 129 11  

   e-mail: ug.brzozie@brzozie.pl 

 

II. Opis przedmiotu zamówienia:  

     1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług  

         z zakresu BHP i P.POŻ w siedzibie Zamawiającego polegających na: 

        1)  organizacji i przeprowadzeniu szkoleń BHP wstępnych i okresowych oraz doradztwo w zakresie 

            przepisów i zasad bhp i ppoż.; 

        2) ustalaniu okoliczności i przyczyn wypadków w pracy, w drodze do pracy i z pracy oraz    

             sporządzanie dokumentacji powypadkowej;  

        3) ocenie ryzyka zawodowego na stanowisku pracy;   

        4) przeglądzie, legalizacji i konserwacji gaśnic i hydrantów.   

 

    2. Przedmiot zamówienia obejmować będzie pracowników Urzędu Gminy Brzozie (ok. 10  

         pracowników administracyjno-biurowych, w tym 4 na kierowniczych stanowiskach oraz 

         5 pracowników gospodarczych i 1 sprzątaczka). 



         Podana liczba osób przewidzianych do szkoleń jest liczbą szacunkową. Zamawiający  

         zastrzega sobie możliwość zmiany ilości osób skierowanych na szkolenie bhp i ppoż.  

         oraz rodzaju stanowisk w trakcie trwania umowy (zmniejszenia lub zwiększenia), gdy wystąpi  

         taka konieczność. Taka zmiana nie stanowi zmiany umowy, a Wykonawcy nie przysługuje  

         z tego tytułu żadne roszczenie.  

 

III. Wymagania kwalifikacyjne  

      Kwalifikacje zawodowe i uprawnienia do wykonywania przedmiotu umowy zgodnie  

      z obowiązującym prawem, określone w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 2 września 1997 r. 

      w sprawie służby bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 109, poz. 704 z późn. zm.) 

 

IV. Termin realizacji zamówienia 

       Od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2022 r. 

 

V. Wynagrodzenie :  

    Wykonawca określa cenę za wykonanie zamówienia na formularzu ofertowym, stanowiącym  

    załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego. 

    Cena powinna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia (koszty  

    dojazdu, materiałów szkoleniowych, sporządzenia dokumentacji, przeglądu gaśnic itp.). 

 

VI. Sposób przygotowania oraz składania oferty:  

      1. Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania  

          Wykonawcy i składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, figurującą w odpowiednim  

           rejestrze.  

      2. Jeżeli oferta, załączniki będą podpisane przez inną osobę niż wymienioną powyżej, do oferty 

          należy dołączyć pełnomocnictwo określające jego zakres oraz podpisane przez osoby uprawnione  

          do reprezentacji Wnioskodawcy. 

      3. Żadne dokumenty wchodzące w skład oferty w tym również te przedstawione w formie  

          oryginałów, nie podlegają zwrotowi przez Zamawiającego.  

      4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

      5. Ofertę należy składać osobiście lub za pośrednictwem poczty, przesyłki kurierskiej w siedzibie  

          Urzędu Gminy Brzozie,  Brzozie nr 50, 87-313 Brzozie w zamkniętej kopercie, opatrzonej  

          adnotacją:  

„Świadczenie usług  w zakresie  BHP i P.POŻ” 

  

            do dnia: 20 stycznia 2021 r. do godz. 10.00.   



      6.  Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu  

          oferty do Zamawiającego. 

      7. Do oferty należy dołączyć:  

          1) kserokopię odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego (KRS) lub Centralnej Ewidencji  

                i Informacji Działalności Gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

               datą złożenia oferty; 

          2) oświadczenie o braku powiązania osobowego i kapitałowego wykonawcy z Gminą Brzozie   

                – załącznik nr 2 do zapytania; 

          3) oświadczenie o zapoznaniu się z warunkami określonymi w zapytaniu ofertowym  

               i wypełnieniu obowiązków informacyjnych – załącznik nr 3 do zapytania.  

      8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści zapytania ofertowego przed upływem  

           terminu składania ofert. Każda zmiana będzie zamieszczana na stronie internetowej  

           Zamawiającego.  

      9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez wyboru którejkolwiek  

          z ofert na każdym etapie postępowania bez podania przyczyny i bez ponoszenia jakichkolwiek  

          skutków prawnych i finansowych z tego tytułu.  

 

VII. Zasady i tryb wyboru najkorzystniejszej oferty:  

        Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do rozpatrywania, jeżeli:  

        1) oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym zapytaniu ofertowym; 

        2) spełnia warunki formalne określone w niniejszym zapytaniu ofertowym; 

        3) została złożona w określonym przez Zamawiającego terminie; 

        4) oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane; 

        5) wybór oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjęte w niniejszym postępowaniu kryterium  

            najniższej ceny – 100%. 

 

VIII. Dodatkowe informacje:  

          1. Istotne postanowienia umowy zostały zawarte w projekcie umowy (załącznik nr 4 do  

               zapytania).  

          2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców  

               za pośrednictwem Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Gminy Brzozie.   

          3. Dodatkowych informacji udziela Pani Anna Żabińska tel. 56 49 12 910. 

      

 

 

 

 

 



 IX. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu związanym  

        z postepowaniem u udzielenie zamówienia publicznego. 

 Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  

z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

• administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Brzozie, mający siedzibę  

w Brzoziu, Brzozie 50, 87-313 Brzozie; 

• jeśli ma Pani/Pan pytania dotyczące sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych, a także przysługujących Pani/Panu praw, może się Pani/Pan skontaktować  

z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych pod adresem email: iod@brzozie.pl 

• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art.6 ust.1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Świadczenie usług  

w zakresie  BHP i P.POŻ.”, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, 

• odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust.1 i 4 ustawy z dnia 

11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. 

zm.), dalej „ustawa Pzp”,   

• Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art.97 ust.1 ustawy Pzp, przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, 

• obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp,   

• w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO, 

• posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **, 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 

***,  

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO, 

• nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO.  

 

 

 

 

 



              Załącznik Nr 1   

 do zapytania ofertowego  

FORMULARZ OFERTOWY 

    

do zapytania ofertowego na zadanie: 

 

Świadczenie usług w zakresie  BHP i P.POŻ. 

Oferta jest złożona przez: 

NAZWA I ADRES 

WYKONAWCY 

 

NIP  

REGON  

TELEFON 
 

FAX  

E-MAIL  

Imię i nazwisko osoby 

odpowiedzialnej za 

realizację zadania  

 

 

 

Nazwa 
Za 

osobę/ szt. 

Cena jednostkowa 

netto 

Cena jednostkowa  

brutto 

1 2 3 4 

Szkolenie bhp wstępne  

i okresowe oraz doradztwo  

w zakresie przepisów i zasad 

bhp i p.poż za jedną osobę 

1 

  

Przegląd, legalizacja, 

konserwacja sprzętu 

przeciwpożarowego 

1 
  

Sporządzenie  dokumentacji 

powypadkowej za jedną osobę 
1   

Ocena ryzyka zawodowego za 

jedną osobę 
1   

 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe oferuję wykonanie zamówienia: 

1. Suma cen jednostkowych z kolumny 4 tabeli  ………………………. brutto, w tym podatek VAT 

………% w wysokości: ………………….. 

     (słownie: …………………………………………………………………….  złotych brutto),  

2. W terminie do 31.12.2022 r. 

 



                                 Załącznik Nr 3 

 do zapytania ofertowego  

 

 

OŚWIADCZENIE 

 

Oświadczam, że:  

1) zapoznałem/łam się z warunkami określonymi w zapytaniu ofertowym – nie wnoszę do nich  

    zastrzeżeń oraz uzyskałem/am niezbędne informacje potrzebne do przygotowania oferty; 

2) wypełniłem/łam obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO  

    (rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia  

    2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

    i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE  

    (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)) wobec  

    osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu  

    ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 

 

 

 

 

 

…………………………, dnia …………..….      ……………………………………… 
          (miejscowość i data)                                              (podpis i pieczęć Wykonawcy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



            Załącznik Nr 2 

                                                                                                                                                                                       do zapytania ofertowego  

 

 

 

 

 

OŚWIADCZENIE 
 

 

Oświadczam(y), że Wykonawca ……………………………........... 

nie jest powiązany osobowo i kapitałowo z Zamawiającym z Gminą Brzozie. 

 

 

 

 

                                                                                                    

……………………………………..            …………………………………………. 
                    (data, miejscowość)                                              (podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej) 

 

 

 

 

 

 

 Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązanie między 

Beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu Beneficjenta czynności związane z 

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, 

polegające w szczególności na:  

1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów w akcji; 

3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika;  

4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

 

 

 
 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Załącznik nr 4  

do zapytania ofertowego 
 

 

 

UMOWA nr .......................... 

 

zawarta w dniu....................... r. w Brzoziu, pomiędzy: 

 

Gminą Brzozie, Brzozie 50, 87-313 Brzozie  

NIP: 874-168-46-39,   

reprezentowaną przez: Wójta Gminy Brzozie- Panią Danutą Kędziorską-Cieszyńską 

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy-Pani Ewy Piotrowicz,  

zwaną dalej Zamawiającym 

a 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

......................................................................................................................., zwanym/ą dalej 

„Wykonawcą”, reprezentowanym/ą przez: .................................................................................. 

zwanych dalej wspólnie Stronami,  

o następującej treści: 

 

§ 1 

Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania na rzecz Zamawiającego, 

usług z zakresu BHP i P.POŻ  

§ 2 

W ramach wykonywania usług, o których mowa w §1 Wykonawca zobowiązany jest m.in. do: 

1) organizacji i przeprowadzeniu szkoleń BHP wstępnych i okresowych oraz doradztwa 

    w zakresie przepisów i zasad bhp i ppoż.; 

2) ustalanie okoliczności i przyczyn wypadków w pracy, w drodze do pracy i z pracy oraz  

    sporządzania dokumentacji powypadkowej; 

3) oceny ryzyka zawodowego na stanowisku pracy;    

4) przeglądu, legalizacji i konserwacji sprzętu przeciwpożarowego (gaśnice, hydranty). 

     



§ 3 

W celu prawidłowej realizacji obowiązków BHP i P. POŻ Zamawiający zapewni Wykonawcy 

- w godzinach pracy Zamawiającego - dostęp do budynków i pomieszczeń,  

w których prowadzona jest działalność, oraz dostęp  

do posiadanej dokumentacji w zakresie objętym przedmiotem niniejszej umowy.  

§ 4 

Zamawiający zobowiązuje się do zawiadomienia Wykonawcy o zaistniałych wypadkach, 

awariach, pożarach oraz innych zdarzeniach wymagających podjęcia działań przez 

wykonawcę, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz obowiązkami, stanowiącymi 

przedmiot niniejszej umowy. 

§ 5 

Wykonawca zobowiązuje się do wykonania obowiązków BHP i P. POŻ - przez osoby 

wskazane w swojej ofercie, tj.:  

   a)   ………………………………, tel. kom.: …………………….., adres poczty internetowej:         

……..…………………………….  

b)   ………………………………, tel. kom.:………………….., adres poczty internetowej: 

……..……………………………. , 

     zwane dalej „osobami wykonującymi zamówienie”. 

§ 6 

Zamawiający wyznacza pracownika w osobie Pani Anny Żabińskiej – tel. Nr 56 49 12 910, 

który upoważniony jest do kontaktów z Wykonawcą i osobami wykonującymi zamówienie,  

w zakresie realizacji przedmiotu niniejszej umowy. 

§ 7 

1. Za wykonywanie czynności określonych w § 2 pkt 1 niniejszej umowy, Wykonawcy 

przysługuje wynagrodzenie w wysokości za jedną osobę ……….. zł netto (słownie: 

………..……..…………………… złotych) miesięcznie, zwiększone o podatek VAT 

obowiązujący w dniu wystawienia faktury.  

2. Za wykonywanie czynności określonych w § 2 pkt 2 niniejszej umowy, Wykonawcy 

przysługuje wynagrodzenie za sporządzenie dokumentacji powypadkowej w wysokości za 

jedną osobę ……….. zł netto (słownie: ………..……..…………………… złotych) 

miesięcznie, zwiększone o podatek VAT obowiązujący w dniu wystawienia faktury.  

3. Za wykonywanie czynności określonych w § 2 pkt 3 niniejszej umowy, Wykonawcy 

przysługuje wynagrodzenie za ocenę ryzyka zawodowego na stanowisku pracy w wysokości 



za jedną osobę ……….. zł netto (słownie: ………..……..…………………… złotych) 

miesięcznie, zwiększone o podatek VAT obowiązujący w dniu wystawienia faktury. 

4. Za wykonywanie czynności określonych w § 2 pkt 4 niniejszej umowy, Wykonawcy 

przysługuje wynagrodzenie w wysokości za jeden przegląd, legalizacje, konserwacje sprzętu 

przeciwpożarowego ……………. Netto (słownie: ………..……..…………………… złotych) 

miesięcznie, zwiększone o podatek VAT obowiązujący w dniu wystawienia faktury. 

5. Wysokość wynagrodzenia  pozostanie niezmienna przez cały okres obowiązywania umowy. 

6. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 oraz 2 obejmuje wszystkie koszty niezbędne do 

prawidłowego wykonywania obowiązków BHP i P. POŻ. 

7. Wynagrodzenie płatne będzie z dołu w terminie do 14 dni po przedłożeniu faktury VAT wraz 

z pisemnym sprawozdaniem z wykonania obowiązków w miesiącu kalendarzowym, za który 

wystawiana będzie faktura VAT, z zastrzeżeniem ust. 7. 

8. Za przekroczenie terminu płatności Zamawiający zobowiązany będzie na rzecz Wykonawcy, 

do zapłaty ustawowych odsetek. 

9. Za datę zapłaty uznaje się dzień, w którym Zamawiający wydał swojemu bankowi polecenie 

przelewu. 

10. Wierzytelności przysługujące Wykonawcy z tytułu realizacji niniejszej umowy, nie mogą 

być przenoszone na osoby trzecie bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego.   

§ 8 

1. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego, powierzyć wykonania obowiązków 

BHP i P. POŻ – innym osobą niż wskazane w § 5. 

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za działania i zaniechania 

osób wskazanych w § 5.  

§ 9 

Jeżeli na Zamawiającego zostanie nałożona kara pieniężna przez uprawniony organ,  

w związku z nieprawidłowym wykonaniem przez Wykonawcę powierzonych mu obowiązków 

BHP i P. POŻ, to Wykonawca zobowiązany będzie do zwrotu Zamawiającemu kwoty 

zapłaconej kary. 

§ 10 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia ………… do dnia 31 stycznia 2022 r. 

2. Umowa może być rozwiązana za porozumieniem  stron w każdym czasie. 

3. Umowa może zostać rozwiązana przez każdą ze stron, z zachowaniem 30 – dniowego okresu 

wypowiedzenia. 



4. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy bez zachowania okresu 

wypowiedzenia, w przypadku nienależytego jej wykonywania przez Wykonawcę,  

z przyczyn przez niego zawinionych. Oświadczenie o rozwiązaniu umowy powinno być 

sporządzone na piśmie i zawierać uzasadnienie – pod rygorem nieważności.  

5. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku rozwiązania umowy z 

przyczyny wskazanej w ust.4, w wysokości 2 000,00 zł brutto. 

6. Wykonawca może rozwiązać umowę bez zachowania okresu wypowiedzenia, jeżeli 

Zamawiający, przez dwa kolejne miesiące pozostaje w zwłoce z zapłatą wymagalnego 

wynagrodzenia za realizację umowy, jednakże w tym wypadku Wykonawca powinien najpierw 

wezwać Zamawiającego do zapłaty, udzielając mu dodatkowego 7 – dniowego terminu do 

zapłaty tego wynagrodzenia. 

7. Oświadczenie którejkolwiek ze stron o rozwiązaniu niniejszej umowy ze skutkiem 

natychmiastowym, wymaga pod rygorem nieważności zachowania formy pisemnej. 

§ 11 

Wykonawca zobowiązuje się udzielać Zamawiającemu potrzebnych informacji, o przebiegu 

wykonywania usługi stanowiącej przedmiot niniejszej umowy. 

§ 12 

Spory wynikłe w trakcie realizacji niniejszej umowy, będą rozstrzygane przez sąd właściwy 

miejscowo dla Zamawiającego. 

§ 13 

Zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 14 

W zakresie nieuregulowanym niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu  

cywilnego. 

§ 15 

Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 

ze stron. 
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  ZAMAWIAJĄCY          WYKONAWCA 

 

 



 

 


