ZARZADZENIE NR 77A/2020
WOJTA GMINY BRZOZIE
z dnia 02 listopada 2020 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Brzozie do wydawania decyzji administracyjnych

w imieniu Wéjta Gminy Brzozie oraz okre$lenia upowaznienia do podejmowania innych

czynnosci

Na podstawie: art. 76a ust. 2b oraz art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256 z p6z. zm.); art. 18 ustawy z dnia 17 czerwca
1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1427); art. 143 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1425 z p6zn. zm.); art. 30 ust. 1,
art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 713); art. 5 ust. 4, art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 22019 r. poz. 1282); art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 869 z poézn. zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Upowazniam Panig Grazyn¢ Grzecznowskg — Sekretarza Gminy Brzozie do:

1) wydawania w imieniu Wojta Gminy Brzozie decyzji i postanowien w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej, prowadzonych na podstawie przepisow Kodeksu postgpowania
administracyjnego, a takze do podejmowania innych czynnosci i podpisywania innych pism
urzedowych sporzadzanych w toku tych postgpowan, niemajgcych charakteru orzeczen
administracyjnych;

2) poswiadczania za zgodno$¢ z oryginalem dokumentow okazanych przez strony postgpowania
administracyjnego, na ich zgdanie oraz innych dokumentow;

3) wydawania w imieniu Wojta Gminy Brzozie decyzji i postanowien w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej, prowadzonych na podstawie przepisow ustawy Ordynacja
podatkowa, w tym spraw dotyczacych podatkow i oplat lokalnych, oplat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi oraz oplat reklamowych, a takze do podejmowania innych czynnosci
i podpisywania innych pism urzgdowych sporzadzanych w toku tych postgpowan, niemajgcych
charakteru orzeczen administracyjnych;

5) podejmowania w imieniu Gminy Brzozie, jako wierzyciela lub organu egzekucyjnego wszelkich
czynnosci w postgpowaniach egzekucyjnych w administracji, w tym wystawiania i podpisywania
postanowien i zarzadzen;

6) wykonywania w imieniu Wojta Gminy Brzozie czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do

pracownikow Urzedu Gminy Brzozie;



7) wykonywania w imieniu Wojta Gminy Brzozie czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do
kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Brzozie;

8) wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wojta Gminy Brzozie, nie zastrzezonych do
kompetencji Rady Gminy i Przewodniczacego Rady Gminy Brzozie w okresie nieobecnosci Zastgpey
Wojta Gminy Brzozie;

9) udzielania w imieniu Wojta Gminy Brzozie we wlasciwej formie odpowiedzi na wnioski
o udostepnianie informacji publicznych oraz do wydawania decyzji w tych sprawach;

10) udzielanie pisemnej odpowiedzi na wnioski i zapytania skierowane do Gminy Brzozie lub do Wojta
Gminy w innych sprawach, niemajgcych charakteru spraw administracyjnych i podatkowych, w tym
odpowiedzi na wnioski i interpelacje radnych;

11) podejmowania zadan zwiazanych z wlasciwa organizacja pracy urzedu oraz realizowaniem polityki
zarzgdzania zasobami ludzkimi;

12) podejmowania czynno$ci w zakresie gospodarki finansowej Gminy Brzozie, poprzez
podpisywanie dokumentow  finansowo-ksiggowych, powodujacych powstanie zobowiazai
finansowych i dyspozycji pienigznych w obrocie gotowkowym i bezgotdowkowym oraz
zatwierdzania dowodow ksiegowych, a takze sprawozdan dotyczacych gospodarki finansowe;

Urzedu Gminy Brzozie i Gminy Brzozie.

§ 2. Upowaznienia, o ktorych mowa w § 1 niniejszego zarzadzenia zostajg udzielone na czas

zajmowania stanowiska Sekretarza Gminy Brzozie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



