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z dnia 15 listopada 2019r.

w sprawie zatwierdzenia instrukcji dotyczącej sposobu i trybu przetwaizania informacji
niei.awnychoklauzuli"zastrzeżone"orazzakresiwarunkistosowaniaśrodkówbezpieczeństwa
ffizycznego  w  celu  ich  ochrony  w  Urzędzie  Gminy  w  Bizoziu  a  takźe  określenia  wzorów
prowadzonego   wykazu   osób   uprawnionych   do   dostępu   do   infoi.macji   niejawnych   oraz
oświ@dczeń,  zaświadczeń  i  upoważnień  wdawanych  przy  uzyskaniu  dostępu  do  informacji
niejawnychoznaczonychklauzulą„zastrzeżone"wUizędzieGnrinywBrzoziu.

Na podstawie art.15 ust.1 pkt 6 i 8, art. 20 ust.  1  i 2, art. 21 ust. 4 oraz art. 43 ust. 5 ustawy z dnia
5  sierpnia  2010r.  o  ochronie  informacji  niejawnych  (Dz.  U.  z 2019  r.,  poz.  742)  zarządza  się,  co
następuje:

§1.Yce.lu.zapewnieniaochronyinformacjiniej@wnychorazprzestrzeganiaprzepisówoochronie
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klauzulą  „zastrzeżone" oraz zakres i warunki stospwania środków bezpieczeństwa fizycznego w celu
ichochronywUrzędzieGminywBrzoziu,stanowiącązałączniknr1dozarządzenia.

§2.ZoboTiązujesiękażdegopracownikadozapoznaniasięzniniejsząinstrukcją,awszystkieosoby
mające ną zajmowanym stanowisku dostęp do dokumentów niejawnych o klauzuli ,zastrzeżone" do
stosowania zawartych w niej przepisów.

§ 3. Określa się wzór aktualnego wykazu osób zatrudnionych lub pełniących służbę w Urzędzie
GminywBrzoziualbowykonującychczymościzlecone,któreposiadająuprawnieniadodostępudo
informacjiniejawnych,orazosób,którymodmówionowydaniapoświadczeniabezpieczeństwalubje
cofiiięto, stanowiący załącznik nr 2 do zarządzenia.

§4.Określasięwzórpisemnegoupoważnieniaprze?VójtaGminyBrzoziedodopuszczeniadoprac
2wiązanych z dostępem danej  osoby do  infomacji niejawnych o klatmli  „zastrzeżone", jeżeli nie
posiadaonapoświadczeniabezpieczeństwa,stanowiącyzałączniknr3dozarządzenia.

§  5.  .9kreśla  się  wzór  za.świadczenia  stwierdzającego  odbycie  szkolenia  w  zakresie  ochrony
nfomacjiniejawnych,stanowiącyzałączniknr4dozarządzenia.

§6.Określasięyzóroświadczeniaozapoznaniusięzprzepisamidotyczącymiochronyinfomacji
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§7.Określasięwzórwnioskuowydanie.upoważnieniadodostępudoinfomacjiniejawnych
oznaczonychklauzulą„zastrzeżone",stanowiącyzałączniknr6dozarządzenia.

§8.KieromicywydziałówikierownikGOPS,.zapośrednictwempełnomocnikaochrony,zgłaszają
doWójtaChinyBrzoziekoniecznośćdopuszczeniapracownikówunich2atrudnionychdoinformacji
niej awnych o klauzuli „zastrzeżone".

§9.SzkoleniewzakresieochronyinfomacjiniejawnychdlaosóbzatrudnionychwUrzędzieGminy
w  Brzoziu  przeprowadza  pełnomocnik  Wójta  ds.  ochrony  informacji  niejawnych  zwany  w  treści
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§  10.  Materiały  o  klauzuli  ,Źzastrzeżone"  rejestrowane  są  w  kancelarii

pełnomocrikowi ochrony,
§ 11.  Zarządzenie wchodzi w Życie z dniem podpisania.
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