Zarzadzenie Nr 77/2019
Wajta Gminy Brzozie

z dnia 18 pazdziernika 2019 roku

w sprawie powolania Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych

w Urzedzie Gminy Brzozie

Na podstawie art.14 ust.2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 742) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Z dniem 18 pazdziernika 2019 r. powotuj¢ Pana Krzysztofa Zebrowskiego na
Petnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Gminy w Brzoziu.

§ 2. Pan Krzysztof Zebrowski spetnia warunki wskazane w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych tj.:

1. Posiada poswiadczenie bezpieczenstwa Nr B0017814P z dnia 14 wrzesnia 2014r.
wydane przez Agencje¢ Bezpieczenstwa Wewngtrznego Delegatura w Bydgoszezy,
upowazniajace do dostepu, do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,,poufne”
z terminem waznos$ci do dnia 10 wrzesnia 2024 r.;

2. Odbyt szkolenie w zakresie informacji niejawnych w Agencji Bezpieczenstwa
Wewngtrznego w Bydgoszezy w 2014 .

§ 3. Zadania Pelnomocnika do spraw Informacji Niejawnych okresla ustawa z dnia 5 sierpnia
2010 r. 0 ochronie informacji niejawnych oraz rozporzadzenia wykonawcze do tej ustawy.

§ 4.1. Powotanie Petnomocnika od spraw Ochrony Informacji Niejawnych jest bezterminowe.
Petnomocnictwo wygasa w przypadku utraty cech, ktore petnomocnik musi spetni¢ zgodnie z
ustawg o ochronie informacji niejawnych.

2. Wymagane jest, zgodnie z art. 32 ustawy o ochronie informacji niejawnych, poddanie
si¢ przez Pelnomocnika kolejnemu postgpowaniu sprawdzajacemu, ktore skutkowato
bedzie uzyskanie nastgpnego poswiadczenia bezpieczenstwa.

3. Nastgpne postepowanie sprawdzajace powinno by¢ podjgte, co najmniej na 6 miesigey
przed koncem terminu waznosci poswiadczenia bezpieczenstwa.

§ 5. Pelnomocnik do spraw Informacji Niejawnych bezposrednio podlega Wojtowi Gminy
oraz odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢c Wojtowi Gminy Brzozie.
§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. _
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Zalqcznik do zarzgdzenia Nr 77/2019

Wojta Gminy Brzozie z dnia 18 pazdziernika 2019r.

Zadania pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy Brzozie
1.Nadzor nad udostepnieniem informacji niejawnych wylacznie osobom uprawnionym.

2. Odpowiedzialno$¢ za wlasciwe rejestrowanie, przechowywanie 1 obieg informacji
niejawnych oraz wydanie ich osobom uprawnionym.

3.Zapewnienie ochrony informacji niejawnych w tym stosowanie srodkow bezpieczenstwa
fizycznego.

4. Nadzor nad nadawaniem 1 znoszeniem klauzuli tajnosci.

5. Zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych przetwarzane sg
informacje niejawne.

6. Co najmniej raz na trzy lata dokonuje kontroli informacji niejawnych oraz okresowej
kontroli ewidencji, zarzadzanie i szacowanie ryzyka materiatow i obiegu dokumentow.

7 Zarzadzanie i szacowanie bezpieczenstwa ryzyka informacji niejawnych.
8. Prowadzenie szkolen w zakresie informacji niejawnych.

9. Prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych w jednostce organizacyjnej albo
wykonujacych czynnosci zlecone, ktore posiadaja uprawnienia do dostepu do informacji
niejawnych i 0sob, ktorym odmowiono lub cofnigto wydanie poswiadczenia bezpieczenstwa.

10. Przekazuje do ewidencji ABW dane 0s6b uprawnionych do dostgpu do informacji
niejawnych, a takze osob, ktorym odméwiono lub cofnigto wydanie poswiadczenia
bezpieczenstwa, na podstawie wykazu, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1 pkt.8 ustawy.

11. W przypadku stwierdzenia naruszenia przepisow o ochronie informacji niejawnych
niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie kierownika jednostki organizacyjnej oraz podejmuje
dziatania zmierzajgce do wyjasnienia okoliczno$ci tego naruszenia oraz powoduje
ograniczenie negatywnych skutkow danej sytuacji.

12. Przeprowadza weryfikacj¢ osob nowo zatrudnionych w jednostce pod katem posiadanych
poswiadczen bezpieczenstwa.

13. Zawiadamia niezwlocznie ABW o przypadku stwierdzenia naruszenia przepisow o
ochronie informacji niejawnych o klauzuli "poufne".

14. Opracowuje instrukcje sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli
"zastrzezone".

15. Wspotdziatanie z whasciwymi stuzbami i instytucjami kontrolujagcymi w jednostce
organizacyjnej stan zabezpieczenia informacji niejawnych.

16. Co najmniej raz na 6 miesigcy przed uplywem terminu waznosci poswiadczenia
bezpieczenstwa przeprowadza kolejne postgpowanie sprawdzajace.



17. Prowadzi ewidencje udostepnionych akt postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych
postepowan sprawdzajacych uprawnionym instytucjom i stuzbom.

18. Prowadzi rzetelne i prawidlowe dokumentowanie postgpowan sprawdzajacych zwyktych.

19. Przechowuje akta zakonczonych postgpowan sprawdzajacych, ktore faczg si¢ z dostgpem
do informacji niejawnych.
20. Dokonuje przegladu stanowisk pod kontem zabezpieczenia informacji niejawnych.
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