ZARZADZENIE Nr 17/2019
WOJTA GMINY BRZOZIE
z dnia 11 lutego 2019 r.

w sprawie ustalenia rocznego planu kontroli wewnetrznych w Urzedzie Gminy Brzozie i planu kontroli w
jednostkach podporzadkowanych w 2019 roku.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2018 ., poz. 994 ze zm. ), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustalam roczny plan kontroli wewnetrznych w Urzedzie Gminy , stanowigcy zalacznik do
niniejszego zarzgdzenia.
2. Do przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych upowazniam Sekretarza Gminy 1 Skarbnika Gminy.

3. Plan kontroli w jednostkach podporzadkowanych ustala kierownik jednostki.
§ 2. 1. Zobowiazuj¢ kontrolujacych do rzetelnego i obiektywnego ustalania stanu faktycznego

podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych, a w razie stwierdzenia nieprawidtowosci,
ustalenie ich przyczyn i skutkow oraz 0sob za nie odpowiedzialnych.

2. W czasie czynnosci kontrolnych przeprowadzajacy kontrolg zobowigzany jest do:

1) zbadania wykonania wnioskow i zalecen pokontrolnych wydanych w wyniku poprzednie;j
kontroli,

2) poinstruowania pracownikow w jaki sposob nalezy usung¢ stwierdzone nieprawidtowosci,

3) zwrocenia si¢ do kierownika jednostki o wydanie odpowiednich zarzgdzen - w przypadku
stwierdzenia nieprawidlowo$ci wskazujagc na celowosé niezwlocznego podjecia srodkow
zaradczych i usprawniajgcych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .

\%% T
Otrzymuja do wiadomosci:

1. Sekretarz Gminy
2. Skarbnik Gminy
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Zalageznik do Zarzadzenia Nr 17/2019 Wojta Gminy Brzozie z dnia 11 lutego 2019 1.

PLAN KONTROLI WEWNETRZNE] W URZEDZIE GMINY BRZOZIE
NA 2019 ROK

Lp. | Temat kontroli los¢ Termin Osoby kontrolujace Uwagi T
przeprowadzonej na kontroli | przeprowadz
stanowisku pracy enia kontroli

1. | Praktyczne 2 caly rok Sekretarz Gminy
stosowanie instrukc;ji
kancelaryjne;j

2. | Mienie komunalne - 1 I kwartat Sekretarz Gminy
rejestr mienia
komunalnego

3. | Wplaty za zezwolenia 3 caly rok Sekretarz Gminy
na sprzedaz alkoholu

4. | Protokot z sesji rady 2 caly rok Sekretarz Gminy
gminy, uchwaly

5. | Wydatki w Szkole 1 IT kwartat Skarbnik Gminy
Podstawowej w
Jajkowie

6. | Pobor optlaty 1 II kwartat Sekretarz Gminy
skarbowej i ewidencja
drukow Scistego
zarachowania

7. | Kontrola raportow 2 caly rok Sekretarz Gminy
kasowych

8. | Wydawanie zezwolen 1 IT kwartat Sekretarz Gminy
na wycinke drzew

9. | Sprawy wynikajace z | wedlug caty rok Sekretarz Gminy
biezacej dzialalnosci | potrzeb Skarbnik Gminy
urzedu gminy

10. | Windykacja podatkow 2 caly rok Skarbnik Gminy

I1. | Terminowo$é 2 caly rok Skarbnik Gminy

zalatwiania wnioskow
od 0s6b fizycznych o
umorzenie i
odroczenie terminu
ptatnosci




