Wojt Gminy Brzozie
woj. kujawsko-pomorskic

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zamowienia: Zakup i dostawa artykulow biurowych na potrzeby Gminy Brzozie
(Urzad Gminy i jednostki organizacyjne gminy) zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004
Prawo Zamoéwien Publicznych (j.t. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.)
nr DG.2600.1.3.2019 z dnia 08 stycznia 2019 r.

W zwigzku z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego o wartosci
nie przekraczajgcej rownowartosci 30 000 Euro zwracam si¢ z pro$ba o przedstawienie oferty
cenowej wykonania zamowienia obejmujacego:
Zakup i dostawe artykuléw biurowych na potrzeby Gminy Brzozie (Urzad Gminy i jednostki
organizacyjne gminy).
1. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamowienia jest sukcesywny zakup i dostawa artykutoéw biurowych do Urzgdu
Gminy w Brzoziu i jednostek organizacyjnych gminy (Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w
Brzoziu, Samorzadowy Zaktad Budzetowy ,,Wodociagi Gminne w Brzoziu”, Gminna
Biblioteka Publiczna w Brzoziu, Szkota Podstawowej w Jajkowie, Szkota Podstawowa w
Brzoziu, Szkota Podstawowa w Wielkim Leznie, Gimnazjum w Brzoziu) . [lo§¢ asortymentu
wskazana zostata w formularzu ofertowym - zalacznik nr 1.
2. Opis uslug wchodzacych w sklad zamoéwienia:

1) Termin realizacji zamowienia od 01.02.2019 r. do 31.01.2020 r.

2) Dostawa przedmiotu zamdwienia odbywac si¢ bedzie sukcesywnie w ciagu roku, w miarg
potrzeb Zamawiajgcego, w ciggu 3 dni od dnia zlozenia zamowienia przez Zamawiajacego.
Dostawa towaru odbywac si¢ bedzie raz w tygodniu.

3) ZamoOwienie zostanie ztozone przez pracownika Urzedu Gminy, badz Dyrektorow Szkot w
Jajkowie, Brzoziu, Wielkim Leznie i Gimnazjum, telefonicznie lub za posrednictwem
poczty elektroniczne;.

4) Miejsce dostawy - Urzagd Gminy w Brzoziu i jednostki organizacyjne: Szkota Podstawowa
w Jajkowie, Szkota Podstawowa w Brzoziu, Szkota Podstawowa w Wielkim Leznie,
Gimnazjum w Brzoziu.

5) ZamoOwione artykuly winny by¢ dostarczone do siedziby Zamawiajacego w

nienaruszonych opakowaniach fabrycznych.



6) W przypadku dostarczenia asortymentu niezgodnego z warunkami zamoOwienia
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktéra powinna by¢ zrealizowana w
ciggu 3 dni roboczych od daty zgloszenia. Wykonawca zobowiazany jest wymieni¢
wadliwy towar na nowy.

7) Platnosé — przelewem w ciagu 14 dni od dnia dostarczenia do Urzedu Gminy w Brzoziu
prawidlowo wystawionej faktury VAT. Faktura bedzie obejmowac zakup artykutow
biurowych dokonanych w okresie od 1 dnia do ostatniego dnia danego miesiaca.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niezrealizowania caloSci zamdwienia oraz
dokonywania zmian iloSciowych zwigkszajacych badz zmniejszajacych zakres
zamoOwienia.

9) Wykonawca zagwarantuje niezmiennos¢ cen przedstawionych w ofercie, w okresie
obowigzywania umowy, tj. od dnia 01.02.2019 roku do dnia 31.01.2020 roku.

10) W cen¢ zamowienia nalezy wliczy¢ dowoz materialdw biurowych do siedziby
Zamawiajacego i jednostek organizacyjnych, wskazanych w pkt. 1.

11) O wyborze ofert decydowac bedzie najnizsza cena.

12) Cena — prosimy o podanie ceny netto i brutto za jednostke miary oraz warto$¢ netto i brutto
PLN z uwzglednieniem rabatu.

13) Cena oferty powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia oraz warunkami stawianymi przez zamawiajacego.

14) Wykonawca zobowigzany bedzie do podpisania umowy na zakup i dostawe artykulow
biurowych z Zamawiajagcym wg cen jednostkowych okreslonych w Zataczniku nr 1.

15) W przypadku braku danego artykutu prosimy o wpisanie slowa ,.brak™ i nie podawanie
zamiennikdw towaru.

16) Formularze ofert inne niz zatacznik nie beda rozpatrywane.

3. Prosimy o wypelnienie i podpisanie zalaczonego zapytania ofertowego oraz przekazanie go
Zamawiajgcemu wraz z danymi kontaktowymi na adres:
Urzad Gminy w Brzoziu, Brzozie 50, 87-313 Brzozie badZ osobiscie do siedziby urzedy
do dnia 18.01.2019 r. do godz. 13.00 .

Oferty powinny by¢ opatrzone opisem: ,,Oferta na zakup i dostawe artykuléw biurowych” i

ztozone na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1.



4. Dopuszcza si¢ zlozenie ofert:
- w formie pisemnej na adres zamawiajgcego: Urzad Gminy w Brzoziu, Brzozie 50,
87-313 Brzozie
- za posrednictwem faksu na nr faksu 56 49 129 11

- za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: ug.brzozie@brzozie.pl

5. Wykonawcy, ktorych oferty nie zostana wybrane, nie moga sklada¢ zadnych roszczen
wzgledem Urzedu Gminy w Brzoziu z tytulu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego

oraz przygotowania i zlozenia swojej oferty na to zapytanie.

6. Osoba upowazniona do udzielenia informacji:

Malgorzata Lendzionowska, tel. (56) 49 129 17 e-mail: lendzionowska@brzozie.pl

Zamawiajacy:

Gmina Brzozie, Brzozie 50, 87-313 Brzozie
NIP: 874 168 46 39

REGON:871118402

7. Sposob przygotowania ofert:

1). Wykonawca powinien sporzadzi¢ ofert¢ na wymaganym formularzu ofertowym, podajgc ceng
jednostkowa netto, cene jednostkowa brutto oraz wartos$¢ netto i brutto z uwzglgdnieniem rabatu.
2) Oferta powinna zawiera¢ nazwe i adres wykonawcy oraz podpis osoby uprawnionej lub
upowaznionej do wystepowania w imieniu wykonawcy, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub

opisany pieczatka imienna.

/
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Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego
kupna i dostawy artykutow biurowych

Formularz ofertowy
W postepowaniu prowadzonym

w trybie zapytania ofertowego nr DG.2600.1.3.2019

Dane dotyczace wykonawcy:

Osoba wyznaczona do kontaktow z ZamawiajaCym..........ccoeuiuiuiiiininiuiiiiiiiiiiieeeeeeeaes
Nawigzujac do zapytania ofertowego nr DG.2600.1.3.2019, sktadamy niniejsza oferte na wykonanie

przedmiotu zamowienia dotyczacego:

Zakupu i dostawy artykuléw biurowych

biaty, 500 ryz ]
gramatura 80g/m?, 500 kartek w
ryzie
2, Papier Polspeed A3 biaty, 30 ryza

gramatura 80g/m? 500 kartek w
ryzie
3. | Papier A4 Mix koloréw, 160g/m? 10 ryza

4. Segregator Idest A4/75mm 100 sztuka




5. Segregator Idest A4/50mm 60 sztuka
6. Segregator Esselte A4/25/2R 40 sztuka
7. | Skoroszyt papierowy zwyktly bialy | 2000 | sztuka
A4,350 g
8. Skoroszyt papierowy oczkowy 200 sztuka
bialy pelny (zawieszany) A4 350 g
0. Teczka tekturowa A4 biata 200 sztuka
wigzana 350 g
10. | Skoroszyt plastikowy kolorowy 300 sztuka
PCV A4 Biurfol
i Skoroszyt plastikowy kolorowy 300 sztuka
PCV A4 z zawieszka Biurfol
12. Teczka papierowa kolorowa 500 sztuka
lakierowana z gumka Konfex A4
13. | Teczka plastikowa z gumkami na 500 sztuka
rogach Panta Plast transparentna
A4
14. | Teczka skrzydlowa z gumka A4, 25 sztuka
sztywna,
15. Teczka A4 plastik szeroka na 15 sztuka
gumke 4cm, BIURFOL
16. Koszulka na dokumenty A4 20 opak.
krystaliczna Bantex
(opakowanial00 sztuk)
17. | Folder sztywny L PCV Panta Plast 6 opak.
A4, (opakowanie 25 sztuk)
18. Koperta biata C6 15 opak.
(opakowanie 1000 sztuk)
19. Koperta biata C5 15 opak.
(opakowanie 500 sztuk)
20. Koperta biata C4 10 opak.




(opakowanie 250 sztuk)

21. Koperta bagbelkowa format A4 30 sztuka
biata
22. | Koperta format B-4 rozszerzona 30 sztuka
szara
23. | Koperta format B-4 rozszerzona 30 sztuka
biala |
24. | Blok notatnikowy A4 wyrywany, 30 sztuka
kratka, 100 kartek
25. | Blok notatnikowy A5 wyrywany, 30 sztuka
kratka, 100 kartek
26. Kotonotatnik A5 100 kartek, 20 sztuka
kratka
27. | Kotonotatnik A6, 80 kartek, kratka 20 sztuka
28. Brulion A4 sztywna okladka, 20 sztuka
kratka, 96 kartek
29 Brulion A4 migkka oktadka, 30 sztuka
kratka, 96 kartek
30. | Piéro UMN-207 Uni-ball
Kolor wktadu niebieski 100 sztuka
Kolor wktadu czerwony 25 sztuka
31. Otowek z gumka Tetis 20 sztuka
32. Otowek Automat Pentel 20 sztuka
AX-125-AE, 0,5 mm
33. Dhugopis Rystor Kropka 05 100 sztuka
niebieski
34. | Dlugopis UNI JETSTREAM SXN-
101-0,7
Kolor wktadu niebieski 50 sztuka
Kolor wktadu czarny 10 sztuka




35. | Wkiad UNI SXR-71 niebieski (do 100 sztuka
SXN-101-0,7)
36. Wktad UNI SXR-71 czarny (do 50 sztuka
SXN-101-0,7)
37. Dtugopis tetis 0,7 KD711-NN 50 sztuka
38. | Wktad UMR-87 uni-ball, 0,7 mm 300 sztuka
niebieski
39. | Wkiad UMR-87 uni-ball, 0,7 mm 50 sztuka
czerwony
40. | Wktad direct 033 niebieski Zenith 50 sztuka
41. Cienkopis Stabilo point 88
Kolor wktadu zielony 88/36 20 sztuka
Kolor wktadu czerwony 88/40 20 sztuka
Kolor wktadu czarny 88/46 20 sztuka
42. Zakreslacz Boss Stabilo
Kolor zielony 20 sztuka
Kolor zotty 20 sztuka
Kolor pomaranczowy 20 sztuka
Kolor rézowy 20 sztuka
43. | Tusz Noris czerwony do pieczatek 20 sztuka
44. | Marker czarny Edding Permanent 50 sztuka
330, z koncowka $cieta
45. | Marker Toma CD/DVD czarny do 50 sztuka
plyt dwustronny
46. Spinacze S0mm Grand 50 opak.
(opakowanie 100 sztuk)
47. Spinacze 28 mm Grand 50 opak.
(opakowanie 100szt)
48. Pinezki do tablicy korkowej, 10 opak.

beczulki, mix kol. opak. 100 sztuk




49. Zszywki 24/6 Laco miedziane 100 opak.
(opakowanie 1000 sztuk)
50. Rozszywacz Laco 15 sztuka
51. Dziurkacz Tetis senso-22 10 sztuka
52. | PlytaDVD 4,7 GB w kopertach 30 sztuka
Verbatim
53. Ptyta DVD 8,5 GB w kopertach 30 sztuka
Verbatim
54. Karteczki samoprzylepne 50 sztuka
76/76 mm zolte Idest
55. Karteczki samoprzylepne 20 sztuka
40/50 mm zotlte Idest
56. Kostka biurowa Office klejona 40 sztuka
83x83x35
57. | Zaktadki samoprzylepne kolorowe 30 sztuka
Idest 4*20*50, 40 kartek
58. Klej sztyft 15¢g Tetis 30 sztuka
59. | Gumka do mazania Pentel Zeh-05 20 sztuka
60. Linijka 20 cm 20 sztuka
61. | Tasma biurowa, szerokos¢ -2,5 cm 50 sztuka
62. Nozyczki Tetis GN 280-YB 20 sztuka
63. Szpilki 34 mm, 5 opak.
Panta Plast, kolorowa glowka
(opakowanie 200 sztuk)
64. | Klip grand
Szeroko$¢ 15 mm 5 opak.
(opakowanie 12 sztuk)
Szerokos$¢ 19 mm 5 opak.
(opakowanie 12 sztuk)
Szerokos¢ 25 mm 5 opak.

(opakowanie 12 sztuk)




Szerokos¢ 32 mm 5 opak.
(opakowanie 12 sztuk)
65. | Zszywacz Tetis senso na zszywki 5 sztuka
24/6
66. Temperowka metalowa 10 sztuka
67. Deska A4 podwojna z klipsem 30 sztuka
68. Pendrive Kingston
Pojemnos¢ 16 GB 10 sztuka
Pojemnos¢ 32 GB 10 sztuka
Pojemnos¢ 64 GB 10 sztuka
69. Kalkulator Citizen SDC888X 10 sztuka
70. | Ptyn do ekranow LCD Cleverton 10 sztuka
250ml rozpylacz
71. | Baterie Philips Powerlite LRO6AA 30 opak.
Blister 6 szt.
72. | Baterie Philips Powerlite LRO3AA | 20 opak.
Blister 6 szt.
73. Pojemnik na dokumenty $ciety, 20 sztuka
sztywny, DONAU
L.acznie:

1. Jednocze$nie oswiadczam, ze podane ceny uwzgledniaja wszelkie koszty zwiazane z

wykonaniem zamoéwienia wraz z dostawg zamoéwienia do siedziby Zamawiajacego.

Brzozie, dnia podpis i pieczatka Wykonawcy



PROJEKT

Umowa nr.........

zawarta w dniu ............ roku w Brzoziu

POIMUSHZY: siveeseamerrersnesssueryisppesapesivsssapssonmasioisnss

reprezentowanym przez: Wojta Gminy — ...cceevennennen.
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy - cec.eceeevineennnnn
zwanym dalej Odbiorca,

a
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zwang dalej Dostawcg-Wykonawca

Zalacznik nr 2

do zapytania ofertowego

Warto§¢ umowy nie przekracza kwoty 30.000 Euro w zwiagzku z czym umowa nie

podlega ustawie o zamoéwieniach publicznych.

§1

1. Dostawca zobowigzuje sie do dostarczenia Odbiorcy artykuléw biurowych w ilosciach

i 0 parametrach technicznych oraz w cenach szczegétowo okreslonych w zalgczniku do

umowy realizowanych wg potrzeb zamawiajacego.

Odbiorcg artykutow biurowych beda jednostki organizacyjne gminy, tj.:

1) Gmina Brzozie, Brzozie 50, 87-313 Brzozie, NIP: 874-168-46-39

2) Nabywca: Gmina Brzozie, Brzozie 50, 87-313 Brzozie, NIP: 874-168-46-39,

Odbiorca: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Brzoziu, Brzozie 50, 87-313

Brzozie,

3) Nabywca: Gmina Brzozie, Brzozie 50, 87-313 Brzozie, NIP: 874-168-46-39,



[§]

= W

Odbiorca: Samorzadowy Zaklad Budzetowy .Wodociggi Gminne w Brzoziu”,
Brzozie 50, 87-313 Brzozie,

4) Nabywca: Gmina Brzozie, Brzozie 50, 87-313 Brzozie, NIP: 874-168-46-39,
Odbiorca: Szkota Podstawowa w Brzoziu, Brzozie 51B, 87-313 Brzozie,

5) Nabywca: Gmina Brzozie, Brzozie 50, 87-313 Brzozie, NIP: 874-168-46-39.
Odbiorca: Szkota Podstawowa w Jajkowie, Jajkowo 11, 87-313 Brzozie,

6) Nabywca: Gmina Brzozie, Brzozie 50, 87-313 Brzozie, NIP: §74-168-46-39,
Odbiorca: Szkota Podstawowa w Wielkim Leznie, Wielkie Lezno 1, 87-313 Brzozie,

7) Nabywca: Gmina Brzozie, Brzozie 50, 87-313 Brzozie, NIP: 874-168-46-39,
Odbiorca: Gimnazjum w Brzoziu, Brzozie 51C, 87-313 Brzozie.

8) Gminna Biblioteka Publiczna w Brzoziu, Brzozie 51, 87-313 Brzozie,
NIP: 874-169-16-74.

. Przedmiotem umowy jest bezgotdéwkowy i sukcesywny zakup i dostawa artykutow
biurowych na potrzeby Gminy Brzozie (Urzad Gminy i jednostki organizacyjne), od
01.02.2019 roku do 31.01.2020 r.

. Termin rozpoczecia realizacji przedmiotu zamowienia od 01.02.2019 r.

. Termin zakonczenia trwania umowy 31.01.2020 r.

§2

. Dostarczenie artykulow biurowych nastgpowac bedzie partiami po zlozeniu zamoéwienia
telefonicznie, badz poczta internetowa przez pracownika Urzedu Gminy lub przez
dyrektorow szkét w terminie 3 dni od dnia zlozonego zamodwienia. Dostawa towaru
odbywac si¢ bedzie raz w tygodniu.

. Dostawa zostanie odebrana i pokwitowana przez pracownika Urzedu Gminy lub jednostki
organizacyjnej wymienionej w § 1 ust 1 umowy.

. Koszt transportu artykutow biurowych obcigza Dostawce.

. Ceny nie ulegng zmianie w okresie obowigzywania umowy.

§3

. Odbiorca zobowigzuje sie zaptaci¢ za artykuly biurowe, w terminie 14 dni od otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury i stwierdzeniu przez pracownika zgodno$¢ dostawy.

Platnos¢ nastgpi na rachunek bankowy wymieniony na wystawionej fakturze.



§ 4

1. Za kazdy dzien zwloki w dostawie partii artykuléw biurowych Dostawca zobowigzany
bedzie zaptaci¢ Odbiorcy karg umowna w wysokosci 1 % warto$ci umowy brutto
okreslonej w § 3 ust. 1.

2. Odbiorca moze zagda¢ odszkodowania przewyzszajacego wysokosé kar umownych,

o ktérych mowa w ust. 1.

§5

Wszelki zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemne;.

§6

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie maja przepisy Kodeksu

Cywilnego.

§7

Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron.

QOdbiorca: Dostawca:



