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Brzozie, dnia 24.11.2022 roku

Gmina Brzozie

Brzozie 50

87-313 Brzozie

NIP: 8741684639

Znak sprawy: INF.271.10.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE
pn. .: ,Dostawa i wdrozenie systemu teleinformatycznego EZD".
w postepowaniu z dnia 24.11.2022 r. O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO REALIZOWANYM ZGODNIE Z WYTYCZNYMI
O KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW W PROJEKTACH FINANSOWANYCH Z EFRR,
EFS ORAZ FUNDUSZU SPOJNOSCI NA LATA 2014 — 2020
(projekt Cyfrowa Gmina w ramach Dzialania 5.1 Rozwdj

cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia)
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1. ZAMAWIAJACY

Gmina Brzozie

Brzozie 50

87-313 Brzozie

NIP: 8741684639

www. http://www.brzozie.pl/
Email: ug.brzozie@brzozie.pl
Tel: +48 56 49 129 10

Znak sprawy: INF.271.10.2022

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone bedzie trybie zapytania ofertowego.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1 Rodzaj zamdwienia: dostawy.

3.1 Opis przedmiotu zamowienia:

3.1.1 Przedmiotem zamodwienia jest dostawa obejmujaca zakresem rzeczowym wdrozenie
w Urzedzie Gminy Brzozie elektronicznego zarzadzania dokumentacji (EZD oraz
przeprowadzenie szkoler administratoréw i uzytkownikéw zaawansowanych.

3.1.2  Uzupetnienie opisu przedmiotu zamdwienia stanowig nastepujgce zatgczniki do tresci zapytania
ofertowego:

3.1.2.1 Opis Przedmiotu Zamodwienia (OPZ), zatgcznik Nr 2.

3.2 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

3.3 Oznaczenie wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien:

48000000-8  Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne
48422000-2  Zestawy pakietow oprogramowania

48442000-8  Pakiety oprogramowania do systemdw finansowych
48600000-4  Pakiety oprogramowania dla baz danych i operacyjne

48900000-7  Rozne pakiety oprogramowania i systemy komputerowe
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72000000-5 Ustugi  informatyczne:  konsultacyjne, opracowywania  oprogramowania,
internetowe i wsparcia

72211000-7  Ustugi programowania oprogramowania systemowego i dla uzytkownika

72263000-6  Ustugi wdrazania oprogramowania

72253200-5  Ustugi w zakresie wsparcia systemu

72420000-5  Ustugi w zakresie rozwijania Internetu

72322000-8  Ustugi zarzadzania danymi

72300000-8  Ustugi w zakresie danych

72310000-1  Ustugi przetwarzania danych

72512000-7  Ustugi zarzgdzania dokumentami

4. INFORMACJE O ZAMOWIENIACH NA DODATKOWE DOSTAWY

4.1  Zamawiajgcy nie przewiduje zamowien na dodatkowe dostawy.

5. TERMIN WYKONANIA UMOWY

5.1 Termin realizacji zamodwienia: w terminie 30 dni od daty podpisania umowy.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

6.1 W postepowaniu mogg wzig¢ udziat wytgcznie wykonawcy, ktdérzy spetniajg warunki udziatu w

postepowaniu:

6.1.1 Wykonawca posiada doswiadczenie, tj. w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania

ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wykonat:

a) co najmniej dwa zamdwienia w administracji publicznej o wartosci minimum 15 000,00 zt brutto,
polegajace na wdrozeniu (tj. dostawie, instalacji, parametryzacji, zasilaniu danymi poczgtkowymi)
oraz przeszkoleniu uzytkownikdw, zintegrowanego systemu teleinformatycznego sktadajgcego sie
z Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw o funkcjonalnosciach co najmniej takich, jakie
posiadac¢ majg rozwigzania w ramach niniejszego zamowienia:

6.1.2 Wykonawca dysponuje co najmniej:

- 1 osobg posiadajgcg minimum 18-sto miesieczne doswiadczenie w kierowaniu minimum jednym

wdrozeniem elektronicznego zarzadzania dokumentacji (EZD).

6.2 W tresci wykazu ustug Wykonawca winien wskazaé projekty wdrozonych, ktére potwierdzajg

doswiadczenie wraz z okresem realizacji danego projektu.

6.3 W przypadku podania przez wykonawce w celu wykazania spetniania warunku udziatu w

postepowaniu wartosci w walucie innej niz ztoty (PLN) zamawiajacy dokona przeliczenia tej kwoty na

ztote (PLN), na podstawie Sredniego kursu ztotego (PLN) w stosunku do waluty obcej, okreslonego w
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Tabeli Kurséw Narodowego Banku Polskiego, na dzier zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu w
niniejszym postepowaniu.
6.4 W postepowaniu mogg wzig¢ udziat wytacznie wykonawcy spetniajgcy warunki okreslone przez

zamawiajgcego.

7. OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY POTWIERDZAJACE SPELNIANIE WARUNKOW UDZIAtU W
POSTEPOWANIU

7.1 Kazdy z wykonawcdw ma obowigzek ztozy¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu:

7.1.1 Wykaz ustug oraz zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw - oswiadczenie wykonawcy; w przypadku
Swiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.

7.1.2 Wykaz oséb skierowanych do realizacji przedmiotowego zamdwienia

7.1.3 Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym

7.1.4 Oswiadczenie informacyjne
8. ODRZUCENIE OFERTY | WYKLUCZENIE WYKONAWCY

8.1 Z postepowania wykluczone sg podmioty, ktdre sg powigzane osobowo lub kapitatowo z
zamawiajgcym lub Osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, w szczegdlnosci poprzez:
a) uczestniczenie w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadanie co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
8.2 W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta wykonawcy, ktéry:

a) Ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego pod wzgledem

merytorycznym, a niezgodnos$¢ ma charakter istotny,
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b) Ztozy oferte niekompletna, tj. nie zawierajgcg oswiadczen i dokumentéw wskazanych przez
zamawiajgcego,

c) Przedstawi nieprawdziwe informacje,

d) Nie spetnia warunkdéw udziatu w postepowaniu,

e) Ztozyt oferte, ktdra zawiera razaco niska cene (zgodnie z okreslonym w zapytaniu wytycznymi).

8.3 W zwigzku z wykluczeniem wykonawcy lub odrzuceniem oferty, wykonawcy nie przystugujg srodki

ochrony prawne;j.
9. RAZACO NISKA CENA

9.1 Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razaco niskie w
stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajgcymi z
odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamdwienia (powiekszonej o
podatek od towardw i ustug) lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, zamawiajacy
zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowododw, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu, w
szczegolnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjgtkowo
sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamoéwienia dostepnych dla wykonawcy, oryginalnosci projektu
wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od
minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie
przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2018
r. poz. 2177);

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw;

3) wynikajgcym z przepisdw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym, obowigzujgcych w
miejscu, w ktorym realizowane jest zamowienie;

4) wynikajgcym z przepiséw prawa ochrony srodowiska;

5) powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy.

9.2 Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy. W
przypadku gdy oferta wykonawcy budzi watpliwosci zamawiajacego co do razaco niskiej ceny,
zamawiajgcy wzywa wykonawce do wyjasnien. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta

zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
10. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

10.1 Nie dotyczy
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11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA, TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT
11.1 Oferty nalezy sktada¢ do dnia 02.12.2022 roku, do godz. 14:00. Oferty otrzymane przez
Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostang zwrdcone wykonawcom bez ich otwierania.

11.2 Miejsce sktadania ofert: Urzad Gminy Brzozie, 87-313 Brzozie 50, sekretariat — biuro nr 8.

11.3 Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg 30 dni od dnia podpisania umowy.

12. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ INFORMACIJE NA TEMAT WAG PUNKTOWYCH LUB PROCENTOWYCH
PRZYPISYWANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY OFERT

12.1 Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujgcego kryterium:

Nr Nazwa kryterium Waga

1 Cena 100%

12.2 Punkty przyznawane za podane kryteria bedg liczone wedtug nastepujacych wzordw:

Nr
) Wzér
kryterium
(Cmin/Cof) * 100 * waga
1 gdzie:
- Cmin - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
- Cof - cena podana w ofercie

12.3 Oferta ztozona przez wykonawce moze otrzymac 100 pkt.

12.4 Zamawiajgcy zastosuje zaokraglanie kazdego wyniku do dwdch miejsc po przecinku.

13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

13.1 Oferty nalezy sktadac:

a) osobiscie,

b) poczta w formie pisemnej (decyduje data wptywu) na adres zamawiajgcego,

c) pocztg elektroniczng na adres e-mail zamawiajgcego (ug.brzozie@brzozie.pl),
13.2 Oferta powinna by¢ doreczona w zamknietej kopercie z dopiskiem "Oferta w ramach postepowania
pn.: ,,Dostawa i wdrozenie systemu teleinformatycznego EZD”.
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13.3 Tytut wiadomosci zawierajgcej oferte powinien zosta¢ wskazany jako: Oferta w ramach
postepowania pn.: ,Dostawa i wdrozenie systemu teleinformatycznego EZD”.
13.4 Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
13.5 Oferta wraz z zatgcznikami powinna by$ podpisana przez wykonawce (w przypadku sktadania oferty
drogg elektroniczng nalezy przesta¢ zeskanowane dokumenty, podpisane przez wykonawce).
13.6 Ztozona oferta winna zawierac:

a) Wypetniony formularz ofertowy,

b) Wykaz ustug,

c) Wykaz osdb.

14. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

14.1 Zaoferowana cena jest ceng ryczattowa i musi zawiera¢ wszelkie koszty wykonawcy zwigzane z
prawidtowg i witasciwg realizacjg przedmiotu zamdwienia, przy zastosowaniu obowigzujgcych norm, z
uwzglednieniem ewentualnego ryzyka wynikajacego z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzied
w chwili sktadania oferty.

14.2 Zamawiajacy bedzie brat pod uwage cene brutto za wykonanie przedmiotu niniejszego zamodwienia.
15. OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY

15.1 Zatacznikiem do tresci Zapytania ofertowego jest wzdr umowy

15.2 Informacje o zakresie zmian do umowy zawarte sg w tresci wzoru umowy.
16. INFORMACIE DODATKOWE

16.1 Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

16.2 Zamawiajacy zastrzega, ze przewiduje mozliwos¢ wezwania wykonawcy do uzupetniania i
wyjasniania tresci dokumentow sktadanych przez wykonawcow.

16.3 Do uptywu terminu sktadania ofert zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia
tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji zamawiajacy zastrzega, iz termin sktadania ofert
zostanie przedtuzony o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z
uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

16.4 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przystanej oferty oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego wykonawce.

16.5 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z wykonawcg, ktdry spetnia warunki udziatu w
postepowaniu i ztozy najkorzystniejsza oferte (uwzgledniajac wszystkie kryteria oceny ofert).

16.6 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podawania

przyczyny, na kazdym jego etapie do momentu wyboru wykonawcy.
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16.7 Niniejsze postepowanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych.

16.8 Zamawiajgcy zastrzega, ze wykonawcy mogg zadawac pytania najpdzniej do dnia 29.11.2022 roku
do 15:00. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na zadane w terminie pytania do dnia 01.12.2022 roku do
godziny 15:00.

16.9 Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie o wynikach rozstrzygniecia zapytania wszystkich
wykonawcdéw — zamieszczajac stosowng informacje w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Brzozie (https://bip.brzozie.pl).

16.10 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje,
ze:- Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Brzozie z siedzibg 87-313 Brzozie
50, ktéry wyznaczyt jako Inspektora Ochrony Danych — Marcjana Biegaja — kontakt iod@brzozie.pl.
16.11 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,Dostawa i wdrozenie systemu
teleinformatycznego EZD”. prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.

16.12 Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania.

16.13 Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem wynikajacym z przepiséw prawa.

16.14 W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

16.15 Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych.

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowad zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z
obowigzujgcymi przepisami oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow).

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego).

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,

ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
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16.16 Nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych.
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO; na podstawie art.
21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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